Zarzadzenie nr 13/2016 z dnia 22 grudnia 2016 r.
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ksigzkach

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majqtkowych
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ksigzkach

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2013r. poz. 330 z pdin. zm.) oraz Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ksigzkach, zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Przeprowadzi¢ w dniach od 22.12.2016 r. do 15.01.2017 r. inwentaryzacje srodkow trwatych oraz
pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenia) stanowigcych wtasnosé GOPS oraz aktywéw bedacych
wiasnoscig innych jednostek powierzonych do uzytkowania.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na 31.12.2016 r.
§2
Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Pani Sylwia Wisniewska — Przewodniczacy Komisji,
Pani Karolina Cieslikowska — Cztonek,
3. Pani Ewelina Kural — Cztonek.

N

§3

1. Sktadniki majatku nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury, ktére Przewodniczacy pobierze
u Ksiegowego.

2. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy.

3. Komisja ma podja¢ czynnosci zmierzajace do ustalenia rzeczywistego stanu sktadnikéw majgtkowych
najpozniej do 27.12.2016 r. Spis nalezy zakonczy¢ do 30.12.2016r.

4. Po zakonczeniu spisu arkusze powinny by¢ przekazane do Ksiegowego, ktéry dokona wyceny
wg cen ewidencyjnych stosowanych w ksiegach rachunkowych i poréwna zapisy z ewidencja
analityczng. W  przypadku stwierdzenia rodinic Ksiegowy sporzadza zestawienie rdznic
inwentaryzacyjnych.

5. Komisja inwentaryzacyjna ustala przyczyny réznic i sporzadza protokot.

6. W oparciu o powyzszy protokot Ksiegowy przygotowuje propozycje decyzji Kierownika GOPS
w sprawie réznic inwentaryzacyjnych.

7. Podpisana decyzja zostaje skierowana do Ksiegowego.

8. Wszelkie czynnosci rozliczeniowe nalezy zakoriczy¢ do 15.01.2017 r.

§4
Na dzien 31.12.2016 r. nalezy réwniez przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji i poréwnania z ksiegami
rachunkowymi stanu rachunkéw bankowych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozostatych
aktywow i pasywow nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem sald na dziefi 31.12.2016 r.

§5
1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej w zakresie spisu
z natury sktadnikéw majatku okreslonych w & 1 oraz Ksiegowemu w zakresie ujetym w § 4
niniejszego zarzadzenia.
2. Komisje Inwentaryzacyjng oraz Ksiegowego czynie odpowiedzialnym za wtasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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