ZARZADZENIE Nr 72!2_016
WOJTA GMINY KSIAZKI
z dnia 26 wrzes$nia 2016 r.

w sprawie okreslenia zatozen do projektu budzetu Gminy Ksigzki na 2017 rok
i ustalenia materiatéw planistycznych oraz wieloletniej prognozy finansowej.

Na podstawie § 1 Uchwaty Nr XLIX/202/10 Rady Gminy w Ksigzkach z dnia 27 lipca
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Ksigzki, oraz
art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016
r. poz. 446)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Okre$lam zatozenia do konstrukgji projektu budzetu Gminy na 2017 rok
oraz do wieloletniej prognozy finansowej, stanowiace zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Terminy oraz obowigzki jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie
prac planistycznych okres$la zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Okresla sie formularze pomocnicze do projektowanych dochodéw,
wydatkow budzetowych na rok 2017.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom, kierownikom jednostek
Gminy oraz kierownikom referatéw i pracownikom samodzielnych stanowisk.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega opublikowaniu
na stronie internetowej BIP Gminy Ksigzki.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 72/2016
Waéjta Gminy Ksiazki

z dnia 26 wrzesnia 2016 r.

Podstawowe zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy oraz wieloletniej
prognozy finansowej.

1.0gdIne zatozenia do konstrukcji projektu budzetu Gminy oraz wieloletniej prognozy
finansowe;.

Diug publiczny gminy spodziewany w 2016 roku pozostaje na poziomie
bezpiecznym, nie przekraczajgcym obowigzujgcych limitow.

W latach 2014-2015 utrzymany byt wzrost wydatkow biezgcych ponizej wzrostu
dochodow biezgcych. Przy racjonalizacji wydatkéw relacja przynajmniej
zréwnowazonych dochodéw i wydatkéw powinna byé¢ zachowana w roku biezacym i
w latach nastepnych. Projekt budzetu Gminy na rok 2017 i dane do WPF Gminy
Ksigzki w latach 2017-2027 konstruowany bedzie w oparciu o obowigzujgce przepisy
prawa wg stanu na dn.31.10.2016 r., zatozenia przyjete do projektu budzetu panstwa
na 2017 rok i WPF panstwa na lata 2016-2019, informacje o dochodach
planowanych do uzyskania z budzetu panstwa oraz dotacjach celowych, kalkulacje
wiasne.

1) Prognozowane wskazniki makroekonomiczne:

-prognozowany srednioroczny wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych za rok

2017 —101,9 %,

-planowany érednioroczny wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych na
rok

2018 - 102,3 %,

-na lata 2019 — 2021 - 102,5 %,

- nalata 2022 — 2027 bez wzrostu.

2) Prognozowany wzrost wynagrodzen :

-nauczycieli: na rok 2017 — nie jest przewidywany wzrost kwoty bazowe;j,

-dla pracownikow pozostatych ( wszystkich jednostek organizacyjnych, takze
o$wiatowych):

- narok 2017 — 0,0 % kwoty bazowej wynagrodzen na wrzeénia z 2016 r., z
uwzglednieniem dofinansowania uméw z Biurem Pracy oraz minimalnego
wynagrodzenia w kwocie 2.000 zt. Obliguje sie podlegte jednostki organizacyjne
Gminy do kalkulacji wynagrodzen zasadniczych w kwocie najnizszego
wynagrodzenia w przypadku pracownika, gdy 6w sktadnik wynagrodzenia jest w
kwocie nizszej.

- na lata 2018 — 2027 w ramach posiadanych $rodkow.

- wszystkie jednostki Gminy w przypadku zadarn realizowanych z dotacji lub z
udziatem srodkéw dotacyjnych zobligowane sg do pokazania kosztow
funkcjonowania zadan w petnej wysokosci. W zwigzku z powyzszym nalezy dokonac¢
whnikliwej analizy rozdziatu kosztéw przy zadaniach tgczonych na stanowiskach
pracy. Kalkulacje w tym zakresie stanowig niezbedny zatgcznik do przedktadanych
danych planow finansowych. Zadania w rozdziatach planowaé z dotacji i $rodkéw
witasnych na podstawie sporzgdzonych analiz.

3) Dla pracownikow obstugi pracujgcych przy usuwaniu awarii tworzy sie na 2017 rok
fundusz premiowy w wysokosci 10% $rodkéw planowanych na wynagrodzenia w
przeliczeniu na 6 etatow.



4) Na 2017 rok planuje sie fundusz nagréd w wysokosci 1,5% $rodkéw planowanych
na state sktadniki wynagrodzen. Na lata dalsze zgodnie ze wspétczynnikiem wzrostu
inflacyjnego.

3) W projekcie budzetu Gminy i wieloletniej prognozie finansowej ujmuje sie zadania
o rocznym i dtuzszym okresie realizacji, w tym o charakterze ciggtym,
przedsigwzigcia ( wieloletnie programy, projekty, zadania) kontynuowane bgdz
rozpoczynane w 2016 roku, na ktore zostaty podpisane umowy oraz zadania i
przedsigwziecia, na ktére Gmina ubiega sie o $rodki z UE lub inne $rodki
zagraniczne.

4) W celu zachowania réwnowagi budzetowej, o ktdrej mowa w art. 242 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych wprowadza sig¢ maksymalne ograniczenia po stronie
wydatkow biezgcych oraz wydatkéw o charakterze uznaniowym.

9) Planowane zadania inwestycyjne przy ograniczonych mozliwosciach wzrostu
dochodow wiasnych wymuszajg dziatania w zakresie:

- szczegotowej analizy, racjonalizacji wydatkow biezacych, niezbednych do
wypracowania nadwyzek operacyjnych, ktére pozwolg na realizacje inwestycji
gminnych,

- zwigkszenia dyscypliny budzetowej, poprawy efektywnosci gospodarowania
srodkami finansowymi, zwtaszcza w obszarach generujacych najwyzsze koszty

( oSwiata, pomoc spoteczna, administracja),

- rezygnacji badz ograniczania do niezbednego minimum dofinansowania zadan,
ktére nie sg zadaniami wlasnymi gminy,

- wzrostu stawek czynszowych, weryfikacji stawek optat,

- wzrostu stawek podatkéw lokalnych docelowo do wysokosci ustawowych,

- intensyfikacji czynnoéci windykacyjnych w zakresie podatkéw, optat, czynszoéw,

- intensyfikacji pozyskiwania dochodéw ze sprzedazy nieruchomosci gminy,

- maksymalizacji dziatan w zakresie pozyskiwania $rodkow finansowych
zewnetrznych ( z budzetu UE, innych Zrodet).

2. Zatozenia do projektu uchwaty budzetowej oraz wieloletniej prognozy finansowej w
zakresie podstawowych dochodéw budzetowych .

1).Podatek od nieruchomosci:

a) w 2017 roku na podstawie projektu uchwaty w sprawie stawek podatkowych,

b) w latach 2018 i kolejnych objetych wieloletnig prognoza finansowa wzrost stawek
podatkowych o przyjety wzrost tzw. wskaznika inflacji z roku poprzedzajgcego rok
budzetowy.

2).Podatek rolny:

a) w 2017 roku na podstawie projektu uchwaty w sprawie stawki podatkowe;,

b) w latach 2018 i kolejnych objetych wieloletnia prognoza finansowa wzrost stawki
podatkowej o przyjety wzrost wskaznika inflacji z roku poprzedzajacego rok
budzetowy.

3).Podatek od $srodkow transportowych:

a) w 2017 roku na podstawie projektu uchwaty w sprawie stawek podatkowych,

b) w latach 2018 i kolejnych objetych wieloletnig prognoza finansowg wzrost stawki
podatkowej o przyjety wzrost wskaznika inflacji z roku poprzedzajacego rok
budzetowy.

4).Optata od posiadania psow:

a) w 2017 roku oraz w latach 2018 i kolejnych objetych wieloletnig prognoza
finansowg, na podstawie projektu uchwaty w sprawie stawek podatkowych w roku

2017.




5).Optata skarbowa, targowa:

a) w roku 2017 oraz w latach 2018 i kolejnych objetych wieloletnig prognozg
finansowg utrzymanie wysokosci optaty na poziomie przewidywanego wykonania z
roku 2016.

6).Optaty z tytutu zezwolen na sprzedaz alkoholu:

a) w 2017 roku: dochody oszacowane na podstawie obowigzujgcych przepiséw
prawa,

b) na lata 2018 i kolejne, analogicznie jak w p pkt. a.

7).Optaty z tytutu gospodarczego korzystania ze srodowiska ( ustawa o ochronie
Srodowiska):

a) w 2017 roku: przyjecie dochoddw na poziomie przewidywanego wykonania w
2016 roku,

b) na lata 2018 i kolejne objete WPF ( wieloletnia prognoza finansowa) wzrost
dochodow o wskaznik inflacji.

8).Opfaty za zajecie pasa drogowego:

a) w 2017 roku, w roku 2018 oraz latach kolejnych, przyjecie dochodéw zgodnie

z obowigzujgcymi decyzjami.

9). Opfata za gospodarowanie odpadami:

a) w roku 2017 i w latach 2018-2027 na podstawie danych z ewidencji oraz stawek
uchwalonych przez Rade Gminy Ksigzki.

10). Udziaty w podatkach stanowigcych dochody budzetu panstwa:

a) podatek dochodowy od os6b fizycznych:

- w 2017 roku przyjegcie wzrostu dochoddw planowanych do wykonania w 2016 r.

o wskaznik inflacji i realny wzrost wynagrodzen ,

- w latach 2018 do 2021 objetych WPF przyjecie dochodéw powiekszonych o 6 %
( wskaznik inflacji + wzrost przecietnych wynagrodzen w gospodarce), lata 2022 —
2027 bez wzrostu,

b) podatek dochodowy od os6b prawnych:

- w 2017 r. — przyjecie dochodu w wysoko$ci przewidywanego wykonania w 2016
roku,

- w 2018 roku i 2019-2021 objetych WPF przyjecie szacunkowe wzrostu dochodow
corocznie o 5 % w nastepnych latach bez wzrostu.

11). Podatek optacany w formie karty podatkowej:

a) w roku 2017 i w latach 2018-2021 planowany wzrost dochodéw na podstawie
prognozowanych wskaznikéw inflacji od 2021 bez wzrostu.

12). Podatek od czynnosci cywilnoprawnych:

a) w roku 2017 i w latach 2018-2027 stanowigcych zatozenia do WPF przyjecie
dochoddw w wysokosci prognozowanego wykonania w roku 2016.

13). Podatek od spadkoéw i darowizn:

a) w roku 2016 i w latach 2017-2027 stanowigcych zatozenia do WPF

przyjecie prognozowanych dochodéw w wysokosci przewidywanego wykonania

w 2016 r.

14). Opfaty za zarzad, uzytkowanie i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci:

a) w roku 2017 zatozenia do projektu budzetu gminy powinny stanowi¢ oszacowane
dochody na podstawie stawek przyjetych stosownymi uchwatami Rady Gminy
oraz powierzchni gruntow bedgcych w uzytkowaniu oséb prawnych i fizycznych,
uwzglednia¢ wptywy z tytutu pierwszej opfaty wynikajgcej z oddania gruntéw

w wieczyste uzytkowanie zwigzanych ze sprzedazg lokali mieszkalnych i uzytkowych
oraz wptywy z tytutéw innych, zgodne z ustawg o gospodarce nieruchomosciami,
b) w latach 2018-2027 stanowigcych zatozenia do WPF szacunkowe dochody




powinny by¢ okreslone jak w ppkt a.

15). Sprzedaz nieruchomosci:

a) w roku 2017 oraz 2018 i kolejnych latach stanowigcych zatozenia do WPF
zaplanowane dochody powinny uwzgledniaé maksymailng liczbe mozliwych do
sprzedazy lokali mieszkalnych i budynkéw komunalnych oraz przygotowanie do
sprzedazy gruntéw.

16). Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikow majgtkowych Gminy:

a) zaplanowanie danych do projektu budzetu Gminy na 2017 rok ze wzrostem
dochoddw co najmniej o wskaznik inflacji

b) w roku 2018- 2021 do wieloletniej prognozy finansowej przyjecie danych ze
zwiekszeniem o wskaznik cen towarow i ustug w latach 2022 — 2027 bez wzrostu.
17). Pozostate dochody:

a) w zakresie projektu budzetu Gminy zaplanowanie wzrostu dochodéw z
uwzglednieniem podanych szacunkowych danych dotyczgcych wzrostu wskaznika
inflaciji,

b) w zakresie danych do WPF: podobnie jak w ppkt a.

18). Dotacje celowe na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej oraz na
zadania wiasne zgodnie z pismami dysponentoéw $rodkéw, w kolejnych latach z
zachowaniem reguty ostroznosci szacunkowe;j.

3.Zatozenia do projektu budzetu Gminy i wieloletniej prognozy finansowej w zakresie
wydatkéw budzetowych.

1).Zatozenia do projektu budzetu Gminy oraz wieloletniej prognozy finansowej w
zakresie wydatkow na wieloletnie przedsiewziecia. Przedsiewziecia wieloletnie
dotyczg zarowno zadan biezgcych, jak tez majatkowych i dotycza:

a)programow, projektow, zadan o wieloletnim okresie finansowania, w tym takze
zadan zwigzanych z projektami realizowanymi z programéw pomocowych UE oraz
innych Zrédet zagranicznych nie podlegajgcych zwrotowi.

2).Zatozenia do projektu budzetu Gminy oraz WPF w zakresie wydatkéw, ktore nie
sg przedsiewzieciami. Planowane wydatki na rok 2017 (do projektu uchwaty
budzetowej) oraz na lata 2018 i kolejne stanowigce podstawe zapiséw w WPF nalezy
okresli¢, w zakresie:

a) sktadnikow naliczanych od wynagrodzen w oparciu o przepisy obowigzujace w
roku 2016,

b) wysokosci odpiséw na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych na podstawie
zatozen Budzetu Panstwa.

c) pozostatych wydatkow biezgcych: planowane wydatki nie mogg byé wyzsze

od przewidywanego wykonania w roku 2016, po wyeliminowaniu wydatkow
jednorazowych. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie wzrost wydatkow
pozostatych biezacych do 0,5%.




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 72/2016
Wéjta Gminy Ksiazki

z dnia 26 wrzesnia 2016 r.

Terminy i obowigzki jednostek organizacyjnych w zakresie prac planistycznych
do projektu budzetu Gminy na 2017 rok oraz wieloletniej prognozy finansoweyj.

1.Jednostki budzetowe objete systemem oséwiaty sktadajg materiaty planistyczne na
2017 rok Sekretarzowi Urzedu, w terminach okre$lonych przez Sekretarza.
2.Sekretarz weryfikuje materiat planistyczny pod wzgledem kalkulacji dotyczgcej
wielkosci zatrudnienia i przekazuje do dnia 30 pazdziernika 2016 r. do Skarbnika
Gminy.

3.Instytucje kultury przekazujg plany finansowe do dnia 7 pazdziernika 2016 r.
Skarbnikowi Gminy

4.Jednostka budzetowa O$rodek Pomocy Spotecznej sktada materiaty planistyczne
na 2017 rok Sekretarzowi Urzedu, w terminach okreslonych przez Sekretarza.
2.Sekretarz weryfikuje materiat planistyczny pod wzgledem kalkulacji dotyczgcej
wielkosci zatrudnienia i przekazuje do dnia 30 pazdziernika 2016 r. do Skarbnika
Gminy.

5.Kierownicy referatow Urzedu Gminy, pracownicy na samodzielnych stanowiskach
sktadajg materiaty planistyczne uzgodnione z Woéjtem lub Sekretarzem Gminy,
Skarbnikowi Gminy do dnia 30 paZzdziernika 2016 r.

Skarbnik Gminy w WPF na lata 2018 — 2027 uwzgledni wspotczynniki wynikajgce z
zatozen do budzetu, przyjmujac wzrosty w kolejnych latach w % wynikajacym z
inflacji, a w zakresie przedsiewzie¢ dane zapisane w 2016 roku na lata nastepne.

Tabele pomocnicze przy sporzgdzaniu planéw dochodéw i wydatkéw
budzetowych na rok 2017.

1) Dochody biezace (symbol db)

2) Dochody majgtkowe (symbol dm)

3) Wydatki biezgce — pozostate kontynuowane po zdjeciu wydatkow
nieperiodycznych ( symbol wb-3)

4) Wydatki biezgce — nowe ( symbol wb-4)

5) Wynagrodzenia i sktadniki od nich naliczane (symbol wb-5)

6) Wydatki majatkowe nie ujete w WPF 2017 r. (symbol wb-6)

6) Wydatki jednostek pomocniczych (symbol wjp).
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