Zatacznik do zarzadzenia nr 9/2016

z dnia 05 wrze$nia 2016 r.

Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Swietlicy Srodowiskowej

dziatajacej w strukturze Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ksigzkach

REGULAMIN SWIETLICY SRODOWISKOWEJ W KSIAZKACH

Rozdziat |
PODSTAWA DZIALANIA

§1

Swietlica Srodowiskowa w Ksigzkach dziata w ramach Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Ksigzkach na podstawie statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ksigzkach
(uchwata nr XVII/100/16 Rady Gminy w Ksigzkach z dnia 27 kwietnia 2016 r., zmieniajaca
uchwate w sprawie uchwalenia statutu Gminnego O$rodka Pomocy Spotfecznej w Ksigzkach
(dodany zostat zapis, ze do zadan Osrodka nalezy m.in. prowadzenie i rozwdj niezbednej
infrastruktury socjalnej, w tym $wietlicy srodowiskowej) oraz zarzadzenia 7/2016 z dnia 11
lipca 2016 r. Kierownika GOPS w Ksigzkach w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ksigzkach.

§2

Swietlica Srodowiskowa realizuje zadania opiekuriczo — wychowawcze oraz profilaktyczne

wynikajgce z:

1) Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych w Gminie
Ksigzki;

2) Gminnej Strategii Rozwigzywania Problemoéw Spotecznych
w Gminie Ksigzki;

3) Gminnego Programu Wspierania Rodziny w Gminie Ksigzki;

4) Statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;j.

Rozdziat Il
CEL | ZAKRES DZIALANIA

§3

Celem dziatalnosci Swietlicy Srodowiskowej jest pomoc dzieciom (dalej zwanym uczestnikami)
z rodzin przezywajgcych trudnosci wychowawcze i zagrozonych niedostosowaniem
spotecznym z terenu Gminy Ksigzki.

84

Do zakresu dziatania Swietlicy Srodowiskowej nalezy w szczegélnosci:

1) wspieranie rodzin przez objecie dziecka dziataniami wychowawczymi, opiekunczymi
i edukacyjnymi;

2) wspieranie rodziny w wypetnianiu funkcji opiekuriczo — wychowaweczych;

3) zapewnienie pomocy dzieciom i rodzinie sprawiajgcym problemy wychowawcze;
zagrozone uzaleznieniami, przemoca, przestepczoscig lub demoralizacjg;

4) udzielanie dzieciom pomocy w nauce;



5) udzielanie dzieciom pomocy w problemach szkolnych, rodzinnych, réwiesniczych;

6) organizowanie czasu wolnego, rozwijanie zainteresowan, organizowanie zaje¢ sportowych
i zabaw;

7) prowadzenie wspdtpracy z rodzicami lub opiekunami dziecka;

8) opracowanie irealizacja indywidualnego planu pracy z dzieckiem na okres trwajgcego roku
szkolnego;

9) prowadzenie dziennika zaje¢ oraz innej niezbednej dokumentacji dotyczgcej pobytu
dziecka w Swietlicy;

10) zakup Srodkoéw czystosci i materiatow biurowych (wychowawcy zgtaszajg zapotrzebowanie
do Kierownika lub innego upowaznionego pracownika GOPS);

11) zakup artykutéw spozywczych dla dzieci w okresie pobytu
w Swietlicy (wychowawcy zgtaszajg zapotrzebowanie do Kierownika lub innego
upowaznionego pracownika GOPS);

12) wspétpraca z placowkami oswiatowymi i innymi instytucjami
W rozwigzywaniu problemdéw wychowawczych dzieci uczeszczajgcych do swietlicy;

13) wspoétpraca z pozostatymi stanowiskami pracy w Osrodku.

Rozdziat I
ORGANIZACJA PRACY SWIETLICY SRODOWISKOWE)

§5

Swietlica Srodowiskowa obejmuje swoim dziataniem teren Gminy Ksigzki.
§6

Swietlica Srodowiskowa mieci sie przy ul. Szkolna 6, 87-222 Ksigzki.
§7

Pomieszczenia wykorzystywane przez Swietlice Srodowiskowa uzytkowane s na podstawie
umowy uzyczenia zawartej przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Ksigzkach
z wtascicielem i zarzadcg nieruchomosci.

§8

1. Swietlica Srodowiskowa pracuje przez caty rok szkolny, w dni nauki szkolnej, pomiedzy
godzinami 13.40 - 15.40.

2. W przypadku matej liczby dzieci wymagajacych opieki Swietlicy, iloé¢ godzin placéwki moze
by¢ mniejsza, dostosowana do lokalnych potrzeb. Godziny otwarcia Swietlicy moga ulec
zmianie.

§9

1. Dla potrzeb prowadzenia zaje¢ w ramach dziatalnosci Swietlicy Srodowiskowej zatrudniani
sg wychowawcy posiadajacy wyksztatcenie pedagogiczne w ramach umowy zlecenia.

2. Ogélny zakres odpowiedzialno$ci wychowawcy:

1) prawidtowa organizacja zaje¢ prowadzonych w ramach dziatalnosci placowki;

2) zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikom w czasie zajec i wycieczek;

3) prowadzenie obowigzkowej dokumentacji;



4) tworzenie planu zaje¢, przektadanie go do akceptacji Kierownikowi Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Ksigzkach oraz jego realizowanie zgodnie z zatozeniami;

5) przygotowanie sprawozdan i zestawien z dziatalnosci placowki.

3. Ogdlny zakres uprawnien wychowawcy obejmuje:

1) wsparcie merytoryczne w postaci porad, wskazowek i konsultacji udzielanych przez
Kierownika Os$rodka;

2) bezposrednia i wzajemng wspdtprace z pracownikami socjalnymi, asystentem rodziny
w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Ksigzkach;

3) przektadanie bezposredniemu przetozonemu wszelkich sugestii dotyczacych organizacji
zajeé, ulepszania ich jakosci oraz podniesienia bezpieczenstwa pobytu dzieci.

4. Bezposrednim przetozonym pracownikéw zatrudnionych w Swietlicy Srodowiskowej jest

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ksigzkach, ktdry sprawuje nadzoér

merytoryczny nad dziatalnoscig Swietlicy Srodowiskowe;j.

§10

1. Dziatalnoéé Swietlicy Srodowiskowej moze byé uzupetniona pracg wolontariuszy, ktérej

celem jest:

1) rozszerzenie zakresu dziatalnosci placowki;

2) wsparcie pracy wychowawcow;

3) uwrazliwienie Srodowiska lokalnego na potrzeby innych ludzi oraz budowanie postaw
prospotecznych;

4) promocji idei wolontariatu.

2. Wolontariuszem moze zostac osoba, ktdra:

1) jest petnoletnia, nie karana;

2) zostata poinformowana o specyfice wychowawczej prowadzonej w Swietlicy i koniecznosci
zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych dzieci objetych pomocg placéwki.

3. Wolontariusz wykonuje prace na podstawie pisemnego porozumienia zawartego pomiedzy

nim a Gminnym Os$rodkiem Pomocy Spotecznej w Ksigzkach, pod nadzorem wychowawcy

Swietlicy Srodowiskowej.
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Kierownik O$rodka moze powierzyé prowadzenie zaje¢ w Swietlicach innym pracownikom
Osrodka poza wymienionymiw §11.

Rozdziat IV
ZASADY DZIALANIA

§12
Uczestnikami Swietlicy Srodowiskowej moga by¢ dzieci i mitodziez
w wieku od 7 do 16 lat, zamieszkujace na terenie Gminy Ksigzki z rodzin dysfunkcyjnych,
zagrozonych niedostosowaniem spotecznym, uzaleznieniami, przemoca.

8§13

1. Pobyt w Swietlicy Srodowiskowej jest nieodptatny.
2. Pobyt w Swietlicy jest dobrowolny, chyba, ze do placéwki skieruje Sad.
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Przyjecia do Swietlicy Srodowiskowej odbywajg sie na wniosek:
1) rodzicéw (opiekunédw prawnych),

2) samych dzieci,

3) pracownika socjalnego,

4) pedagoga,

5) asystenta rodziny.

§15

1. Zajecia w Swietlicy Srodowiskowej organizowane moga byé w formie stacjonarnej, jak

rowniez poza siedzibg placéwki na terenie przylegtym, na terenie Gminy Ksigzki oraz w formie

wycieczkowej poza terenem gminy.

2. Udziat w zajeciach organizowanych w ramach Swietlicy Srodowiskowej zaréwno

w formie stacjonarnej jak i wycieczkowej mozliwy jest pod warunkiem przedtozenia

wychowawcy pisemne] zgody rodzica lub opiekuna prawnego na udziat w zajeciach.

3. W Swietlicy Srodowiskowe]j prowadzi sie stosownie do mozliwosci potrzeb nastepujace

formy pomocy Srodowiskowej:

1) pomoc w nauce;

2) pomoc w kryzysach szkolnych, réwiesniczych, osobistych;

3) organizacja czasu wolnego poprzez realizacje zaje¢ sportowych, artystycznych, réznego
rodzaju zabaw;

4) zajecia w formie wycieczkowej;

5) zajecia profilaktyczne;

6) dziatania edukacyjne m.in. na rzecz srodowiska lokalnego;

7) wspdtpraca z rodzing uczestnika;

8) inne zatwierdzone przez Kierownika.

4. Uczestnicy mogg korzystac¢ ze wszystkich lub wybranych zaje¢ zgodnie z zatwierdzonym
przez Kierownika Osrodka planem zaje¢.

8§16

Liczba uczestnikdéw pozostajgca pod opiekag jednego wychowawcy, nie moze przekracza¢ 15
osob.

8§17

1. O przyjeciu do Swietlicy Srodowiskowe]j decyduje Kierownik Gminnego Os$rodka Pomocy

Spotecznej w Ksigzkach po dokonaniu analizy sytuacji rodzinnej i psychospotecznej dziecka.

2. Pierwszeristwo w przyjeciu do Swietlicy Srodowiskowej maja dzieci i mtodziei:

1) zrodzin, w ktérych wystepuje problem uzaleznienia;

2) zrodzin, w ktérych wystepuje problem przemocy;

3) zrodzin niewydolnych wychowawczo, objetych nadzorem kuratora.

3. Przyjecie do Swietlicy Srodowiskowe]j odbywa sie po:

1) przeprowadzeniu przez pracownika socjalnego rodzinnego wywiadu srodowiskowego,
aktualizowanego co 6 miesiecy;

2) wydaniu przez Kierownika Osrodka kart kwalifikacyjnej
do uczestnictwa w zajeciach Swietlicy Srodowiskowej.



4, Po przeprowadzeniu  aktualizacji rodzinnego  wywiadu  Srodowiskowego
i konsultacji z wychowawca, Kierownik Osrodka podejmuje decyzje dotyczacg zasadnosci
dalszego pobytu uczestnika w placéwce.

5. Rodzice, opiekunowie prawni oraz inne osoby wymienione w §14 mogg zwrécic sie do
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ksigzkach o ponowne rozpatrzenie
whiosku o przyjecie do Swietlicy Srodowiskowej, w przypadku wczeéniejszej odmowy
wynikajgcej z braku wolnych miejsc w placéwce.

8§18

1. Zajecia w Swietlicy Srodowiskowej rozpoczynajg sie o ustalonej godzinie i koncza
o porze wynikajagcej z rozktadu czasu pracy pracownikéw  ustalonego
w regulaminie pracy Osrodka lub indywidualnego rozktadu czasu pracy wychowawcy.

2. Obowigzkiem rodzicéw/opiekundéw prawnych jest odebranie uczestnika niezwtocznie po
zakonczeniu zajec.

3. Na podstawie oswiadczenia rodzica/opiekuna prawnego uczestnik moze wraca¢ do domu
samodzielnie lub pod opieka osoby upowaznionej lub autobusem szkolnym.

4. Za bezpieczenstwo dziecka w drodze do Swietlicy oraz podczas powrotu z placéwki
odpowiedzialnos$¢ ponoszg rodzice/opiekunowie prawni.

8§19

W przypadku organizowania zaje¢ w Swietlicy poza siedziba placéwki, budynek Swietlicy jest
zamkniety. O tego typu zajeciach, godzinie ich rozpoczecia i zamkniecia, wychowawca ustnie
powiadamia uczestnikdw w uprzednim dniu pracy Swietlicy Srodowiskowe;j.

§20

W przypadku zaistnienia nieszczesliwego wypadku, ktdremu ulegt uczestnik w czasie zajec

w Swietlicy Srodowiskowej, wychowawca zobowigzany jest do:

1) niezwtocznego zapewnienia osobie poszkodowanej opieki;

2) sprowadzenia fachowej pomocy medycznej (pogotowie ratunkowe, lekarz);

3) w miare mozliwosci udzielenie poszkodowanemu pierwszej pomocy;

4) zabezpieczenia miejsca wypadku;

5) niezwtocznego zawiadomienia rodzica/opiekuna prawnego poszkodowanego uczestnika;

6) zawiadomienia w razie potrzeby innych stuzb (np. Policji);

7) zawiadomienia Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ksigzkach;

8) sporzadzenie notatki stuzbowej z doktadnym opisem zdarzenia
i przekazania jej Kierownikowi Osrodka.

§21

W Swietlicy Srodowiskowej obowigzuje bezwzgledny zakaz:

1) spozywania alkoholu i przebywania pod jego wptywem na terenie siedzib placowek;
2) uzywania narkotykéw i przebywania pod ich wptywem na terenie siedziby placéwki;
3) palenia papierosow;

4) agresji fizycznej i psychicznej;

5) uzywania wulgaryzmow.



§22

W przypadku wystapienia sytuacji wymienionej w §21, wychowawca niezwtocznie zawiadamia
rodzica uczestnika, a w razie koniecznosci wzywa Policje.

§23

1. Ze sprzetu znajdujacego sie w Swietlicy Srodowiskowej ma prawo korzystaé kazdy z ich
uczestnikdw za zgoda wychowawcy.

2. W przypadku zniszczenia przez uczestnika mienia Swietlicy Srodowiskowe;j,
odpowiedzialnos¢ za wyrzadzone przez dzieci szkody ponosza rodzice/opiekunowie prawni.
Zobowigzani sg oni do ich naprawienia, badZz zwrotu kosztéw w formie odszkodowania
pienieznego zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego.

§24

1. Uczestnicy uczeszczajacy do Swietlicy Srodowiskowej majg prawo do:

1) wiasciwie zorganizowanej opieki;

2) uczestnictwa we wszystkich zajeciach organizowanych w ramach Swietlicy i wyrazania
sugestii w zakresie tematyki zaje¢ i ich formy;

3) swobodnego wyrazania mysli i przekonan;

4) ochrony i poszanowania ich godnosci;

5) zapewnienia im bezpiecznych warunkéw podczas zaje¢ w Swietlicy Srodowiskowej oraz
poza jej siedzibg;

6) pomocy profilaktycznej i dydaktycznej;

7) korzystania z pomieszczen i urzadzen Swietlicy Srodowiskowe;j.

2. Uczestnicy uczeszczajacy do Swietlicy Srodowiskowej sg zobowigzani do:

1) systematycznego i aktywnego udziatu w zajeciach Swietlicy Srodowiskowej oraz
przestrzegania godzin ich funkcjonowania;

2) wykonywania polecen terapeutdw, wspodtpracy z innymi osobami wykonujgcymi prace
w Swietlicy Srodowiskowej;

3) uznawania godnosci innych osdb;

4) przestrzegania zasad wspotzycia spotecznego i ogdlnych zasad higieny osobistej;

5) dbania o tad i porzadek, wiasciwe uzytkowania wyposazenia, uczestniczenie w prostych
pracach porzgdkowych okreslonych przez wychowawce;

6) przestrzegania regulaminu Swietlicy Srodowiskowej.

3.Dzieci i mfodziez uczeszczajgca na zajecia do Swietlicy Srodowiskowej nie moze stwarzaé

zagrozenia dla zycia lub zdrowia ludzkiego oraz naruszac¢ ogdlnie przyjetych norm i zasad

wspotzycia spotecznego.

§25

1.W przypadku naruszenia postanowien niniejszego Regulaminu, na uczestnika mogg zostac

natozone nastepujace kary:

1) upomnienie;

2) okresowe zawieszenie w prawach do uczestnictwa w zajeciach Swietlicy Srodowiskowe;j,
z powiadomieniem o tym fakcie rodzicéw/opiekunéw prawnych;

3) catkowite wykluczenie z udziatu w zajeciach Swietlicy Srodowiskowe;.

2.0 formie i zakresie kary decyduje wychowawca, biorgc pod uwage stopien przewinienia

oraz dotychczasowe zachowanie dziecka. Okresowe zawieszenie i catkowite wykluczenie

z zaje¢ moze nastgpic¢ wytgcznie w porozumieniu z Kierownikiem Gminnego Osrodka Pomocy

Spotecznej w Ksigzkach.



1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)

8§26

Wszystkie osoby przebywajace na Swietlicy Srodowiskowej powinny przestrzega¢ zasad
i przepiséw sanitarnych, BHP p. poz. oraz dotyczgcych porzadku publicznego.

§27

1. Rodzice/opiekunowie prawni uczestnika maja prawo sktadania skarg
i wnioskéw na dziatalno$é Swietlicy Srodowiskowej do Kierownika Gminnego O$rodka
Pomocy Spotecznej w Ksigzkach.

2. Informacja o sposobie i miejscu sktadania skarg i wnioskdw wywiesza sie w widocznym
miejscu, w siedzibie Swietlicy Srodowiskowe;.

Rozdziat V
DOKUMENTACJA PRACY SWIETLICY

§28

Dokumentacja w Swietlicy Srodowiskowej prowadzona jest w postaci:

skierowania do uczestnictwa w zajeciach Swietlicy Srodowiskowej wydane przez Kierownika
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ksigzkach — karta kwalifikacyjna — wzér karty
stanowi zatacznik nr 1 no niniejszego regulaminu;

deklaracji rodzicow/opiekunéw prawnych o wyrazeniu zgody na udziat w zajeciach
organizowanych przez Swietlice Srodowiskowa — wzér stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu;

oswiadczenie o samodzielnym powrocie dziecka do domu lub upowaznienia do odbioru
dziecka ze Swietlicy Srodowiskowej — wzdr stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu;
karty pobytu uczestnikéw Swietlicy Srodowiskowej — wzér stanowi zatgcznik nr 4 do
niniejszego regulaminu;

indywidualnego planu pracy z dzieckiem — wzdér stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego
regulaminu;

listy obecnosci uczestnikow zaje¢;

dziennika zaje¢.

Rozdziat VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§30

Wszelkie zmiany w regulaminie mogg by¢ dokonywane w trybie dla jego ustalenia.



