ZARZADZENIE NR 76/2022
WOJTA GMINY KSIAZKI

Z dnia 15 wrzes$nia 2022 r.

w sprawie zalozen i wytycznych do opracowania materialow planistycznych do projektu
budzetu Gminy Ksiazki na rok 2023 r. oraz wieloletniej prognozy finansowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
22022 r., poz. 559 z pdézn. zm.), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 1634 z poézn. zm.) oraz uchwaty nr XXIX/247/21 Rady Gminy w
Ksigzkach z dnia 24 sierpnia 2021 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
Gminy Ksigzki zarzagdzam, co nastepuje:

§1. Materiaty planistyczne do projektu budzetu gminy na rok 2023 winny by¢é opracowane
w uktadzie klasyfikacji budzetowej, ustalonej rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow
i rozchodow oraz $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz.
513 z p6zn. zm.).

§2. Wnioski o ujecie zadan w budzecie Gminy na 2023 rok mogg by¢ sktadane w terminie do
30 wrzesnia 2022 r. przez komisje Rady Gminy, jednostki pomocnicze Gminy, organizacje
pozarzadowe oraz inne podmioty.

§3. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Ksigzki opracowuja materiaty planistyczne na
zasadach okre$lonych w zarzadzeniu. Instytucje kultury sktadaja projekty planéw finansowych
narok 2023 wraz z planami dziatalno$ci merytorycznej dostosowanymi do realnych mozliwosci
organizacyjnych.

§4. Szacowanie dochodow opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych. Zalozony plan
wplywow winien by¢ realny do wykonania.

§5. Przyjmuje si¢ do opracowania projektu uchwaty budzetowej na 2023 r. wskazniki:

1. Wskaznik dynamiki wzrostu cen towarow 1 ustug konsumpcyjnych 9,8 %.

2. Przewidywany wzrost wynagrodzen dla pracownikow Gminy, jednostek budzetowych,
instytucji kultury:
- do 16,00% w okresie od stycznia do czerwca 2023 r.
- do 3,20% w okresie od lipca do grudnia 2023 r.

wynagrodzen brutto, w tym z uwzglednieniem zmian bedacych konsekwencjg regulacji
wynagrodzen w roku 2022 (np. dodatkowe wynagrodzenie roczne, PPK) oraz zmian
minimalnego wynagrodzenia za place. Fundusz nagrod nalezy zaplanowa¢ w wysokosci
do 2,0% planowanego funduszu plac. Fundusz na dodatki specjalne i premie zaplanowaé
w wysokosci 1,0% planowanego funduszu ptac. Dla pracownikéw obstugujacych awarie
tworzy si¢ fundusz premiowy w wysokosci do 3%.

3. Regulacje wynagrodzen dla nauczycieli zgodnie z przyjetymi wskaznikami Ministra
Edukacji i Nauki.

4. Do obliczenia poziomu poszczegdlnych pozycji dochodow i wydatkow nalezy przyjac:
a) wzrost gornych stawek podatkdéw i oplat lokalnych nie moze przekroczy¢ 11,8%,



b) minimalne wynagrodzenie za prac¢ oraz minimalng stawke godzinowag w 2023 r.
wg obowiazujacych stawek.

§6. Przy planowaniu dochodéw nalezy przestrzega¢ zasad:

§7.

1.

Podstawa planowania dochodow Gminy w roku 2023 jest przewidywane wykonanie
dochodow w roku 2022 z uwzglednieniem planowanych badz przewidywanych zmian,
ktére moga nastgpi¢ do konca roku 2022, a wynika¢ beda ze zmian ilosciowych oraz ze
zmian stawek, opftat, taryf itp. Nalezy odrebnie uja¢ te tytuty dochodow, ktore stanowic
beda odnosnik zadaniowy, przy jego podziale na paragrafy.

Dochody z majatku winny by¢ ustalone w wysokos$ci wynikajacej z zawartych uméw lub
przewidywanych umow dzierzawy, najmu oraz decyzji dotyczacych optat z tytutu trwatego
zarzadu i1 wieczystego uzytkowania nieruchomosci. Wptywy ze sprzedazy sktadnikéw
majatkowych winny by¢ ustalone w oparciu o posiadang wycen¢ nieruchomosci lub
wartos$¢ szacunkowa.

Pozostate dochody realizowane przez jednostki budzetowe i instytucje kultury winny by¢
ustalone na podstawie przewidywanej liczby §wiadczonych ustug i obowigzujacych cen
jednostkowych.

Podjecie dzialan na rzecz poprawy $ciagalnosci dochodow z tytulu naleznych podatkéw
i optat oraz dochodow z mienia.

Poszukiwanie zewngtrznych zrodet finansowania zadan oraz zmian organizacyjnych
zmniejszajacych wydatki, optymalizujacych wydajnos¢ i jakos¢ pracy.

Zobowigzuje si¢ kierownikéw poszczegbdlnych jednostek i komorek organizacyjnych do
przegladu obowigzujacych przepiséw wewnetrznych pod katem aktualizacji stawek optat
i podatkow w celu ich urealnienia i dostosowania do warunkéw rynkowych.

Realizacja wydatkow Gminy winna spetnia¢ nast¢pujace zasady:

1.

Zapewnienie realizacji obligatoryjnych wydatkéw wynikajacych z zadan wiasnych gminy,
mimo ograniczonych $rodkow finansowych, w pelnym zakresie.

Dostosowanie poziomu zatrudnienia oraz zasad wynagradzania i premiowania
pracownikow do aktualnie realizowanego zakresu zadan.

Podjecie dziatan na rzecz obnizki kosztéw remontdw i inwestycji, w tym poszukiwanie
nowych rozwigzan technologicznych.

Podstawg planowania biezacych wydatkéw rzeczowych, w budzecie na rok 2023, jest
przewidywane wykonanie wydatkow w 2022 r., zaleca si¢ w planowaniu wydatkow przede
wszystkim uwzglednia¢ wydatki konieczne.

Wydatki niezbedne, nieujete w planie poprzedniego roku, nalezy wykaza¢ w oddzielnych
zestawieniach wraz ze szczegdtowym opisem koniecznosci ich realizacji, w tym efektow
ekonomicznych wynikajacych z realizacji tych zadan.

Wydatki inwestycyjne planuje si¢ zgodnie z Wieloletnig Prognoza Finansowa uchwalong
przez Rade Gminy w Ksigzkach na lata 2022-2039.

W odniesieniu do zadan inwestycyjnych noworozpoczynanych w roku 2023 nalezy
uwzgledni¢ przede wszystkim znaczenie zadania dla Gminy, zasieg oddziatywania, wptyw
na poprawe poziomu zycia mieszkancow. Niezbedne jest takze okreslenie catkowitych
szacowanych Kosztéw wykonania zadania, wliczajac w to koszty wykonania dokumentacji,
realizacji zadania, nadzoru budowlanego itp.



§8.

§9.

10.

11.

Opis wydatkow inwestycyjnych powinien zawiera¢ co najmniej kilkuzdaniowg informacj¢
o zakresie planowanych prac wraz z terminarzem dziatan, wskazywac¢ oczekiwany efekt
koncowy, ewentualne korzysci dla mieszkancéw z poniesienia wydatku. Jesli planowane
jest uzyskanie dofinansowania zewnetrznego, konieczne jest podanie zrddet
I szacunkowych kwot, jakie planuje si¢ uzyska¢ w ramach zadania.

Wydatki winny by¢ pogrupowane pod katem realizacji poszczegdlnych zadan z rozbiciem
wg dziatow, rozdziatow i grup paragrafoéw klasyfikacji budzetowe;.

Wydatki na projekty i programy wspotfinansowane ze $rodkdéw zewnetrznych, oraz
przedsigwziecia wieloletnie powinny zawiera¢ wykaz $rodkéw finansowych
W poszczegdlnych latach z uwzglednieniem podziatu na zrodta finansowania.

Srodki na dotacje podmiotowe dla instytucji kultury nie moga przekroczyé poziomu 100%
kwoty przyznanej w budzecie roku 2022. W przypadku konieczno$ci poniesienia
dodatkowych wydatkéw niezbednych, dla ktorych nie ma innych zrédet finansowania,
konieczne jest wykazanie ich oddzielnie i uzyskanie wczes$niejszej akceptacji Wojta
Gminy.

Ustala si¢ rezerwe ogolng do 1% wydatkow budzetu oraz rezerweg celowa do 5% wydatkow
budzetu zgodnie z art. 222 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, natomiast
rezerwe celowg na realizacje zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysoko$ci nie
nizszej niz 0,5% wydatkow budzetu pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na
wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstugg dtugu.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatéw Urzedu Gminy, kierownikom
gminnych jednostek organizacyjnych i instytucji kultury w terminie do dnia 20 pazdziernika
2022r.

§10. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wojt Gminy Ksiazki

Krzysztof Zielinski



