Zarzadzenie Nr 60/2021
Wéjta Gminy Ksiazki
z dnia 13 sierpnia 2021 r.

w sprawie powolania Komisji Konkursowej w celu rozpatrzenia ofert na realizacje
zadania publicznego ,,Dzialalno$¢ na rzecz integracji i reintegracji zawodowej
i spolecznej 0sob zagrozonych wykluczeniem spolecznym”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) oraz art. 15 ust. 2a, 2b i 2d ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 z p6zn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje Komisj¢ Konkursowa do dokonania oceny i wyboru najkorzystniejszych ofert
w konkursie ogltoszonym Zarzadzeniem nr 52/2021 Wojta Gminy Ksigzki z dnia 19 lipca
2021 r. w sprawie ogltoszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania ,,Dziatalno$¢ na
rzecz integracji i reintegracji zawodowej 1 spolecznej o0sob zagrozonych wykluczeniem
spotecznym” na terenie Gminy Ksigzki w nastepujacym sktadzie:

1) Barbara Pawlikowska — Przewodniczacy Komisji;
2) Marta Olszewska — Cztonek Komisji;
3) Monika Zdziebtowska — Cztonek Komisji.

§ 2. Komisja Konkursowa rozpatruje oferty zgodnie z zasadami zapisanymi w regulaminie
pracy tej Komisji stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Protokét z wynikami konkursu Komisja przedtozy Wojtowi Gminy Ksiazki po
zakonczeniu postgpowania.

§ 4. Komisje Konkursowa rozwigzuje si¢ z chwila rozstrzygnigcia konkursu ofert.
§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Konkursowej.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Ksiazki

/-] Krzysztof Zielinski



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 60/2021
Wojta Gminy Ksiazki

z dnia 13 sierpnia 2021 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

Niniejszy regulamin okresla zasady i kryteria rozpatrywania ofert konkursowych na realizacje
zadania publicznego ,,Dziatalno$¢ na rzecz integracji i reintegracji zawodowej i spotecznej
0S6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym™.

§1. Komisj¢ Konkursowa powotuje Wojt Gminy Ksigzki.

§2. Zadaniem Komisji jest ocena ztozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania
publicznego ,,Dziatalno$¢ na rzecz integracji i reintegracji zawodowej i spolecznej osob
zagrozonych wykluczeniem spotecznym” oraz przedtozenie wynikéw konkursu Wojtowi
Gminy Ksigzki.

§3.1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, ktory w sprawach nieuregulowanych
regulaminem ustala zasady postepowania.

2. Komisja rozpatruje oferty w ciggu 14 dni od daty zakonczenia przyjmowania ofert.

3. Prace Komisji sg prowadzone, jezeli w posiedzeniu bierze udzial co najmniej potowa jej
sktadu. Na kazdym posiedzeniu komisji sporzadzana jest lista obecnosci.

4. Komisja podejmuje rozstrzygniecia zwykla wigkszoscig glosow, jesli liczba glosow za
1 przeciw jest rowna, decyduje glos przewodniczacego.

§4.1. Postepowanie konkursowe przebiega w dwoch etapach:

1) etap pierwszy — otwarcie ofert i ocena formalna;

2) etap drugi — ocena merytoryczna ofert.
2. Oferenci moga uczestniczy¢ w etapie pierwszym. Posiedzenie Komisji, na ktorym
dokonywana jest ocena merytoryczna odbywa si¢ bez udziatu oferentow.

§5. Komisja oceniajac oferty dokonuje kolejno nastepujacych czynnosci:
1. W etapie pierwszym:
1) dokonuje oceny formalnej na karcie (wzor karty — zatacznik nr 1 do regulaminu):

a) sprawdza, czy oferty zostaly zlozone przez uprawnione podmioty, dla ktorych

ogloszony zostat otwarty konkurs ofert;

b) sprawdza, czy oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu;

C) sprawdza, czy oferty zostaty ztozone na formularzu zgodnym z zatacznikiem do
Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2057);

d) sprawdza, czy oferta jest kompletna i zawiera wszystkie zatgczniki:

— statut wnioskodawcy potwierdzony za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby
uprawnione;

— wydruk z KRS lub potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginalem kopia aktualnego
wyciggu z innego rejestru lub ewidencji;

e) sprawdza, czy oferta jest podpisana przez osoby umocowane prawnie do
reprezentowania oferenta;



2) odrzuca oferty ztozone na innych drukach, niekompletne, niepodpisane lub ztozone po
terminie oraz zlozone przez podmioty nieuprawnione i niezwlocznie zawiadamia na pismie
oferentow o odrzuceniu ich ofert;

2. W etapie drugim komisja:

1) analizuje merytoryczng zawartos¢ ofert wedtug karty ocen (wzor karty — zatacznik nr

2 do regulaminu):

a) ocenia mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje
pozarzagdowa lub podmiot (celowo$¢ i syntetyczny opis zadania, spojnosé
poszczegbdlnych elementow oferty);

b) analizuje opis 1 okreslenie planowanych dziatan w realizacji zadania;

c) sprawdza i ocenia opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania;

d) sprawdza do$wiadczenie w realizacji podobnych projektow oraz analizuje
dotychczasowa  wspolprace organizacji z samorzadem  (rzetelno$¢
1 terminowos¢ realizacji oraz sposob rozliczania zadania publicznego);

e) ocenia okre$lone przez organizacj¢ zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe
przy udziale ktorych organizacja pozarzadowa lub podmiot bedzie realizowac
zadanie;

f) sprawdza kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego;

g) sprawdza, czy okreslony zostal planowany przez organizacj¢ pozarzadowa lub
podmiot udziat $rodkow wiasnych (finansowych i niefinansowych) na
realizacj¢ zadania publicznego, w przypadku zlecania realizacji zadania w
formie wsparcia.

2) przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty - za korzystng oferte
bedzie uznana oferta, ktora uzyska co najmniej 15 punktow z 25 mozliwych do uzyskania.

3. Komisja dokonuje czynnos$ci, o ktérych mowa w ust. 1 1 2 takze w przypadku, gdy do

postgpowania konkursowego zostata zgloszona tylko jedna oferta.

4. Oferty nieobejmujace zadan z zakresu danego konkursu ofert oraz o ocenie tgcznej

mniejszej niz 15 punktéw zostang odrzucone.

§6. 1. Komisja sporzadza protokot z przeprowadzonych etapdw postgpowania konkursowego
1 przedktada wraz z wynikami konkursu Wojtowi Gminy Ksigzki.

2. Komisja moze zaproponowal przyznanie dotacji w kwocie nizszej od okreslonej
w ofercie.

§7. Ostateczng decyzje o wyborze oferty 1 udzieleniu dotacji podejmuje Wojt Gminy Ksigzki.
§8. Od rozstrzygnigcia w zakresie wyboru oferty nie przystuguje odwotanie.

§9. Informacja o wynikach konkursu zostanie podana do publicznej wiadomos$ci w Biuletynie
Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Gminy Ksigzki oraz na stronie
internetowej Gminy.

§10. Komisja Konkursowa zostaje rozwigzana z chwilg rozstrzygnigcia konkursu ofert.

Wit Gminy Ksigzki
[-/ Krzysztof Zielinski



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

KARTA OCENY FORMALNEJ
0 {S (= 1 | N

ZAAANIE ..o,

I. KRYTERIA OCENY FORMALNEJ TAK | NIE

1. | Oferta jest ztozona przez uprawnionego oferenta

2. | Oferta zostata ztozona terminowo i w odpowiednim miejscu

3. | Oferta jest ztozona na wtasciwym druku

4. | Oferta jest kompletna i posiada wszystkie wymagane zataczniki

5. | Oferta jest podpisana przez osoby umocowane prawnie

I1. PODSUMOWANIE - oferta spelnia wszystkie kryteria oceny formalnej

Podpisy cztonkoéw komisji:
Przewodniczaca ..............ccevennnn.
Czlonek ........oovviiiiiiii,

Cztonek ..oovvee




Zatacznik Nr 2
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

L0 3 (1
/7 111 1
Nr oferty ..........
Ilos¢
0% Tlo¢
punktow ,
I. KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ do punktow
przyznania przyznanych
1 Mozliwos¢ realizacji zatozonego zadania (celowos¢ i syntetyczny opis 4
" | zadania, spdjno$¢ poszczegdlnych elementow oferty)
2. | Opis i okreslenie planowanych dziatan w realizacji zadania 4
3. | Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania 4
Doswiadczenie w realizacji podobnych projektow oraz dotychczasowa
4. | wspolpraca z samorzadem (rzetelnos$c¢ i terminowos¢ realizacji oraz sposob 3
rozliczania zadania publicznego)
5 Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe przy udziale ktérych organizacja 3
" | pozarzadowa bedzie realizowa¢ zadanie
6. | Kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego 5
Planowany przez organizacj¢ pozarzadowa lub podmiot udziat srodkow
7. | whasnych (finansowych i niefinansowych) na realizacj¢ zadania 2
publicznego, w przypadku zlecania realizacji zadania w formie wsparcia
II. SUMA PUNKTOW - maksymalnie o

Podpisy czlonkow komisji :
Przewodniczaca ..................o.e
Czionek ...

Czonek ..o




