ZARZADZENIE NR 51/2021
WOJTA GMINY KSIAZKI
z dnia 30 czerwca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia procedury wewnetrznej dotyczacej raportowania
schematow podatkowych w Gminie Ksigzki

Na podstawie art. 86l ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz. U.
z 2020r. poz. 1325 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ procedure realizacji przez Gmine Ksigzki obowigzkow w zakresie
identyfikacji schematéw podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach
podatkowych okreslong w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy Ksigzki 1 gléwnych ksiggowych

gminnych jednostek budzetowych do zapoznania si¢ z procedurg i przestrzegania
zawartych w niej postanowien.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz Kierownikom jednostek
budzetowych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 51/2021
Wojta Gminy Ksigzki
z dnia 30 czerwca 2021 r.

Procedura realizacji przez Gmine Ksiazki obowigzkéw w zakresie identyfikacji
schematow podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach
podatkowych

Zakresem niniejszej Procedury objete sg wszystkie jednostki organizacyjne Gminy
Ksiazki podlegajace centralizacji rozliczen podatku VAT.

WSTEP:

Podstawa prawna dla procesu wprowadzenia Procedury sa przepisy rozdziatu 1la
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa. Koordynator MDR dokonuje
przegladu Procedury pod katem jej zgodnosci z obowigzujacymi przepisami, w
szczegolnosci w §wietle wprowadzanych zmian przepisow oraz linii interpretacyjnej
organéw podatkowych. Koordynatorem MDR w Gminie Ksigzki ustanawia si¢
Skarbnika Gminy.

Celem Procedury jest przeciwdzialanie z niewywigzywania si¢ z obowiazkoéw
przekazywania informacji o schematach podatkowych, wynikajacych z przepiséw
Ordynacji Podatkowej. Stosowanie niniejszej Procedury ma na celu dochowanie
nalezytej staranno$ci w sytuacjach, gdy przepisy Rozdziatu 11a Ordynacji Podatkowej
wprost naktadaja obowiazki na osoby zatrudnione. Przy okreslaniu obowiazkéw w
zakresie identyfikacji schematéw podatkowych oraz przekazywania informacji o
schematach podatkowych Gmina opiera si¢ na regulach i zasadach opisanych w
niniejszej Procedurze, przepisach prawa oraz dodatkowych zrdédtach informacji, w
szczegdlnosci dostepnych interpretacjach, objasnieniach i wyjasnieniach Ministerstwa
Finansow w zakresie schematow podatkowych ze wskazaniem ich Numeru Schematu
Podatkowego (NSP).

Procedura uwzglednia potencjalng rol¢ Gminy w procesie MDR z perspektywy:
1. funkcji w konteks$cie potencjalnego wystgpienia w roli Korzystajacego,
2. konieczno$ci raportowania poszczegdlnych zdarzen jako Schematow
Podatkowych,
3. oceny zdarzen wystepujacych w Gminie jako Schematow Podatkowych,
4. reguly monitorowania powyzszych zdarzen.

Gmina co do zasady pelni rolg Korzystajacego. Nie mozna jednak wykluczy¢, ze

- Gmina moze peti¢ role Promotora, rozumianego jako podmiot, ktory opracowuje,
oferuje, udostepnia, wdraza lub zarzadza wdrazaniem schematu podatkowego,

- Gmina moze pehic¢ rol¢ Wspomagajacego, rozumianego jako podmiot, ktory udziela
bezposrednio lub posrednio pomocy, wsparcia, porad w zakresie opracowania,
organizowania, wdrozenia Schematu Podatkowego u Korzystajacego.

Promotor

Role promotora peitnig przede wszystkim doradcy, tacy jak doradca podatkowy,
adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej instytucji finansowej
doradzajacy klientom. Wskazany katalog podmiotéw bedacych promotorem nie jest



jednak zamkniety i promotorem moze by¢ rowniez Podatnik. Zgodnie z Ordynacja
Podatkowg dla uzyskania statusu promotora nalezy by¢ podmiotem ktory:

a) Opracowuje uzgodnienie

b) Oferuje uzgodnienie

c) Udostepnia uzgodnienie

d) Wdraza uzgodnienie

e) Zarzadza wdrozeniem uzgodnienia

Przypadki, w ktorych Podatnik moglby wystapi¢ w roli promotora sg bardzo
sporadyczne. Podatnik nie jest bowiem podmiotem, ktorego dziatalno$¢ podlega
opracowaniu i oferowaniu uzgodnien, ktore mogg by¢ schematem podatkowym, w
szczegolnosci za wynagrodzeniem, ktorego wysokos¢ zalezy od uzyskanych
korzysci.

Przypadkiem kiedy Podatnik méglby zosta¢ uznany za promotora jest sytuacja, W
ktorej Podatnik opracowuje rozwigzanie spelniajgce kryterium uznania go za
schemat podatkowy oraz udostepnia je/wdraza u innego podatnika.

Korzystajacy
Korzystajagcym jest podmiot:

1) Ktoremu udost¢pniane jest uzgodnienie,

2) U ktorej uzgodnienie jest wdrazane,

3) Ktory jest przygotowany do wdrozenia uzgodnienia,

4) Ktory dokonat czynnosci stuzgcej wdrozeniu takiego uzgodnienia

Korzystajacym  jest ~ zgodnie z  powyzszym  odbiorca  uzgodnienia
oferowanego/udostepnionego przez promotora lub podmiot, ktory dokonat czynnosci
stuzacej wdrozeniu uzgodnienia (W tym przypadku nie musi wystgpi¢ promotor-
Podatnik sam wdraza uzgodnienie spetniajgce kryterium schematu podatkowego).

W zaleznosci od peinionej roli (promotor lub korzystajacy) w ramach danego
uzgodnienia rozne sg obowigzki zwigzane z raportowaniem uzgodnienia bedacego
schematem podatkowym. Zasady dotyczace raportowania sa przedstawione w
Procedurze MDR

Nalezy dokonywaé biezacej weryfikacji dziatalno$ci Gminy, w celu wytypowania
zdarzen spetniajacych definicje Schematow Podatkowych, zgodnie z zasadami
niniejszej Procedury.

Koordynator MDR regularnie, nie rzadziej niz raz w roku, weryfikuje w stosunku do
Gminy spehienie przestanek kryterium kwalifikowanego korzystajacego, o ktorych
mowa w art. 86a § 4 Ordynacji podatkowej. Pierwszej weryfikacji dokonuje si¢ w
terminie 30 dni od przyjecia niniejszej Procedury. Koordynator MDR i Gloéwni
Ksiggowi jednostek organizacyjnych Gminy dokonuja, badZz zlecaja podmiotowi
zewngtrznemu dokonanie analizy w szczegdlnosci umoéw, zdarzen, inwestycji,
rozliczen podatkowych — ktore moglyby byé potencjalnie uznane za Schematy
Podatkowe. Gtowni Ksiggowi przekazuja Koordynatorowi MDR wyniki analizy, a
pozytywne wyniki o wystepujacych schematach podatkowych zamieszcza si¢ na
stronie BIP Urzedu Gminy Ksigzki w zakladce Rejestr Schematéw Podatkowych
(RSP).



Za prawidlowe wypelnianie obowigzkoéw okreslonych w Procedurze odpowiedzialni
sa w szczegolnosci:

1. Glowni ksiggowi jednostek — w zakresie, w jakim s3a odpowiedzialni za
terminowe i rzetelne przekazywanie informacji zgodnych z prawda jak réwniez
komunikacje z kontrahentami

2. Koordynator MDR — w zakresie, w jakim dokonuje weryfikacji ustalen
jednostek oraz w jakim dokonuje wilasnych ustalen dla Gminy, a takze w
zakresie sporzadzania informacji dla Szefa KAS, oraz w zakresie innych
obowigzkow informacyjnych przewidzianych w rozdziale 1la Ordynacji
Podatkowej, jak réwniez w zakresie prowadzenia RSP, w zakresie
przekazywania informacji Szefowi KAS w ustawowym terminie oraz w
zakresie innych obowigzkow informacyjnych przewidzianych w rozdziale 11a
Ordynacji Podatkowej.

|. Identyfikacja schematéw podatkowych
Obowigzkowi raportowania podlegaja 3 rodzaje schematéw podatkowych:

- Schemat podatkowy
- Schemat podatkowy standaryzowany
- Schemat podatkowy transgraniczny.

Schemat podatkowy - cechy wyrézniajace
Schematem podatkowym jest uzgodnienie ktore:

- Spehnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogélng ceche rozpoznawczg lub
- Posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza albo
- Posiada inng szczego6lng ceche rozpoznawcza

Poje¢cie ,,uzgodnienie" jest zdefiniowane ustawowo ( art. 86a § 1 pkt 16 Ordynacji
Podatkowej) i 0znacza czynnos¢ lub zespdl powigzanych ze sobg czynnosci, w tym
czynno$¢ planowang lub zespo6t czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna
strona jest podatnikiem lub ktore majg, lub moga mie¢ wptyw na powstanie lub
niepowstanie obowigzku podatkowego.

Pojecie ,,czynno$¢" oznacza zaré6wno czynno$¢ faktyczna, czynno$é prawng, jak i
wszelkie inne czynno$ci dokonywane w ramach uzgodnienia.

Raportowaniu podlega¢ beda tylko 1 wytacznie uzgodnienie, ktore:
- Spelnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogoélna ceche rozpoznawczg albo,

- Posiada szczeg6lng ceche rozpoznawcza, albo
- Posiada inna szczego6lng ceche rozpoznawczg.

W odniesieniu do dziatan/czynnos$ci/uzgodnien realizowanych w ramach Podatnika
zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa kryteridow - tj. schematem
podatkowym bedzie uzgodnienie, ktore cechuje si¢ Iacznym spetnieniem obu warunkoéw:

- spetnienie kryterium gléwnej korzysci,

- posiadanie og6lnej cechy rozpoznawczej.



Uzgodnienia, ktore posiadajg szczegodlng ceche rozpoznawczg lub inng szczegdlng ceche
rozpoznawcza w praktyce nie zdarzajg si¢ lub moga zdarzy¢ si¢ niezwykle rzadko
W dziataniach jednostek gminy Ksigzki.

Kryterium glownej korzysci uwaza si¢ za spelnione, jezeli:

a) Glownym lub jednym z gléwnych celow uzgodnienia jest uzyskanie Podatnika
korzysci podatkowej (Podatnik spodziewa si¢ osiagna¢ korzysci w zwigzku z
wykonaniem uzgodnienia, oraz

b) Mozna stwierdzi¢ na podstawie istniejgcych okolicznosci oraz faktow, ze
podatnik dziatajacy rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem celami innymi
niz osiagnigcie korzysci podatkowej moglby zasadnie wybra¢ inny sposob
postgpowania, z ktorym nie wigzatoby si¢ uzyskanie korzysci podatkowej
rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia.

Korzy$¢ podatkowa, ktora Podatnik spodziewa si¢ osiagnaé w zwigzku z
wykonaniem uzgodnienia moze by¢ m.in.:

a) Niepowstanie zobowigzania podatkowego,

b) Odsunigcia w czasie powstania zobowigzania podatkowego,

€) Obnizenie wysoko$ci zobowigzania podatkowego,

d) Powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

e) Powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku,

f) Zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku

g) Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym

h) Niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku
sporzadzenia i przekazywania informacji podatkowych o schematach
podatkowych

Jesli osiagnigcie przez Podatnika korzysci podatkowej jest efektem ubocznym lub
nieoczekiwanym skutkiem dziatania/czynno$ci/uzgadniania, woéwczas kryterium
gldwnej korzysci nie jest spelnione

Ogolne cechy rozpoznawcze

Stwierdzenie, ze analizowane uzgodnienia spetnia Kryterium gtéwnej korzysci nie
oznacza automatycznie, ze bedzie ono schematem podatkowym. Poza spetnieniem
kryterium, uzgodnienie musi jeszcze posiada¢ ogdlng ceche rozpoznawczg. Dopiero
w takim przypadku uzgodnienia bedzie uznane za schemat podatkowy, ktory podlega
obowigzkowi raportowania.

Ogolna cecha rozpoznawcza to wlasciwos¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze
spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) Promotor lub korzystajacy zobowiazali si¢ do zachowania poufnosci wobec
0s0b trzecich, w szczego6lnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw
lub organdéw podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie
korzysci podatkowe;j

b) Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktorego wysokosé
jest uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia,

€) Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od
uzyskania korzysci podatkowej wynikajgcej z uzgodnienia albo zobowigzat
si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jego czgsci, w przypadku gdy korzys¢
podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano

d) Dokonywanie w ramach uzgodnienia czynno$ci opierajg si¢ na znacznie
ujednoliconej dokumentacji albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme,



ktore nie wymagaja istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wigcej niz
jednego korzystajacego

e) Podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spotki przynoszacej
straty, zaprzestania gldwnej dziatalno$ci takiej spotki i wykorzystania strat takiej
spotki w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez
przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium innego panstwa lub
przyspieszenie wykorzystania tych strat

f) Dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw do innego zrédta dochodow lub
zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wytgczenia z opodatkowania

g) Czynnosci prowadza do okreznego obiegu $rodkow  pienieznych
poprzez zaangazowanie pomiotow posredniczacych niepetnigcych
istotnych  funkcji gospodarczych lub dziatan, ktére wzajemnie si¢ znosza lub
kompensuja badz prowadza do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego
do stanu istniejacego przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne

podobne cechy

Szczegolne cechy rozpoznawcze

Inne niz wskazane powyzej ogdlne cechy rozpoznawcze (tj. szczegoélne oraz inne
szczegodlne cechy rozpoznawcze) z uwagi na ich specyfike nie wystepuja lub ryzyko ich
wystgpienia jest znikome w odniesieniu do dzialan podejmowanych przez Gming
Ksigzki.

W przypadku uzgodnienia w stosunku do ktorego stwierdzono wystapienie szczegolnej
cechy rozpoznawczej nalezy pamigtaé, ze nie jest wymagane aby roOwniez wystapita
korzys¢ podatkowa dla uznania uzgodnienia za schemat podatkowy.

Szczegolna cecha rozpoznawcza wystepuje wowcezas, gdy uzgodnienie spetnia m.in.
jeden z ponizszych warunkow:

a) Obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow
transgraniczne ptatnosci pomigdzy podmiotami powigzanymi oraz:

- Odbiorca ptatno$ci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w Zadnym
Z panstw,

- Odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad na
terytorium lub w kraju stosujacym szkodliwg konkurencje podatkowa, okre$lonych
na podstawie przepiséw o podatku dochodowym od 0séb prawnych

b) W odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub WNiP dokonywane sa
odpisy amortyzacyjne w wigcej niz jednym panstwie,

€) Ten sam dochod lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie
podwdjnego opodatkowania w wigcej niz jednym panstwie

d) W ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez
dwa panstwa wynagrodzenie z tego tytulu dla celéw podatkowych rozni si¢ co
najmniej o 25%

e) Wystepuje nieprzejrzysta struktura wtasnosci prawnej lub trudny do ustalenia
jest beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie os6b prawnych oraz
jednostek organizacyjnych niemajacych osobowos$ci prawnej, konstrukcji lub
struktur prawnych ktore:

- Nie prowadzg znaczacej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,

personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dzialalnosci

gospodarczej,



- Sa zarejestrowane, znajduja si¢, sg kontrolowane lub zatozone w panstwie lub na

terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub
zarzadu beneficjanta rzeczywistego aktywow bedacych w posiadaniu takich oséb
prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej,
konstrukcji lub struktur prawnych

Inne szczegolne cechy rozpoznawcze

W przypadku innej szczegdlnej cechy rozpoznawczej, analogicznie jak w przypadku
szczegolnej cechy rozpoznawczej nie jest wymagane wystapienie kryterium korzysci
podatkowej dla uznania danego uzgodnienia za schemat podatkowy.

Inna szczegdlna cecha rozpoznawcza definiowana jest przez stwierdzenie, czy
uzgodnienie spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) Wplyw na czes$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu
podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia u korzystajacego, jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu
przepisow o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote
5.000.000 zt.

b) Platnik podatku dochodowego jest zobowigzany do pobrania podatku
przekraczajacego W trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000zt, jezeli w
odniesieniu do wyptat naleznosci wynikajagcych lub oczekiwanych w zwigzku z
wykonaniem uzgodnienia nie maja zastosowania wlasciwe umowy o unikaniu
podwdjnego opodatkowania lub zwolnienie podatkowe

¢) Dochody podatnika niebedacego polskim rezydentem podatkowym, wynikajace
lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia przekraczajg tacznie w trakcie
roku kalendarzowego kwote 25.000.000 zt.

d) Rodznica pomigdzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bytby nalezny w zwiazku
Z wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu
ani wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby,
zarzadu ani miejsca zamieszkania na terytorium RP, gdyby byl on podatnikiem
bedacym polskim rezydentem podatkowym, a podlegajacym faktycznie zaptacie
podatkiem dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania
korzystajacego w zwigzku wykonaniem uzgodnienia przekracza lacznie w
trakcie roku kalendarzowego kwot¢ 5.000.000 zt.



Schemat podatkowy standaryzowany oraz transgraniczny

Oba rodzaje tego typu schematéw podatkowych albo nie wystepujg w przypadku Gminy
Ksiazki, albo ryzyko ich wystapienia jest znikome.

Schemat podatkowy standaryzowany

Zgodnie z Ordynacja Podatkowq schemat standaryzowany to schemat moZliwy do
wdrozenia lub udostgpnienia u wigcej niz jednego korzystajacego, bez koniecznosci zmiany jego
IStOtnyCh zatozen, w szczegolnosci w zakresie rodzaju podejmowanych lub planowanych
czynnosci. Dodatkowo schemat podatkowy standaryzowany musi spetnia¢ Kryteria schematu
podatkowego, tj. musi rowniez:

1) Speknia¢ kryterium gtownej korzysci oraz posiada¢ ogoélna ceche rozpoznawczg lub :
2) Posiadac szczegolng cechg rozpoznawczg albo
3) Posiada¢ inna szczego6lng ceche rozpoznawcza

Schemat podatkowy transgraniczny
Schemat podatkowy transgraniczny to uzgodnienie, ktore spelnia:

1) Kryterium transgraniczne i kryterium glownej korzysci oraz posiada ktorgkolwiek z
og6lnych cech rozpoznawczych lub,
2) Kryterium transgraniczne oraz posiada szczegolna ceche rozpoznawcza

Kryterium transgraniczne uwaza si¢ za spetnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wigcej niz
jednego panstwa czlonkowskiego UE lub panstwa czlonkowskiego UE i panstwa trzeciego oraz
spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1) Nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia maja miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium tego samego panstwa,

2) Co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzib¢ lub zarzad
na terytorium wigcej niz jednego panstwa,

3) Co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno$¢ na terytorium danego
panstwa za posrednictwem zagranicznego zakltadu w tym panstwie, a uzgodnienie
stanowi cze$¢ albo cato$¢ dziatalnosci gospodarczej tego zagranicznego zaktadu,

4) Co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium innego
panstwa nie majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz
nie posiadajgc zagranicznego zakladu na terytorium tego panstwa

1. Identyfikacja obowiazkow raportowych Gminy jako:

PROMOTORA:

1. W przypadku uméw, zdarzen, inwestycji, rozliczen podatkowych, ktére mogtyby
potencjalnie mie¢ zwigzek z obowigzkami MDR, Koordynator MDR lub odpowiednio
Gléwny ksigegowy jednostki budzetowej / zaktadu budzetowego ( w zaleznosci od
miejsca zaistnienia) niezwtocznie wstepnie weryfikuje, czy zgodnie z posiadanymi
informacjami Kontrahent spetnia Kryterium Kwalifikowanego Korzystajacego.

2. Poprzez posiadane informacje rozumie si¢ w szczegdlnosci pozyskane w toku
weryfikacji sytuacji finansowej Kontrahenta ( w tym podmiotéw z nim powigzanych)
w ramach wspotpracy z Kontrahentem, jak rowniez dane zebrane w systemach Gminy.



3. Dodatkowo, w przypadku gdy na podstawie posiadanych przez Gming informacji, nie
bedzie mozliwe racjonalne przyjecie, ze Kryterium Kwalifikowanego Korzystajagcego
zostato spelnione, Koordynator MDR niezwlocznie wystapi do Kontrahenta z prosba o
wydanie o$wiadczenia dotyczacego spetnienia Kryterium  Kwalifikowanego
korzystajacego.

4. W przypadku braku otrzymania powyzszego o$Swiadczenia w terminie 7 dni od dnia
wystapienia przez Gming o dostarczenie ww oswiadczenia, przyjmuje si¢, ze Kryterium
Kwalifikowanego Korzystajgcego zostato spetnione.

5. W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢ Schemat Podatkowy, Koordynator
MDR lub odpowiednio Gtéwny Ksiggowy jednostki/zaktadu przygotowuje wszelkie
niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje sa przygotowywane
przez Gtownego Ksiggowego, przekazuje on niezwlocznie powyzsze dane na adres e-
mail Koordynatora MDR.

WSPOMAGAJACEGO:

1. W przypadku uméw, zdarzen, inwestycji, rozliczen podatkowych, ktére mogtyby
potencjalnie mie¢ zwigzek z obowigzkami z zakresu MDR, Koordynator MDR/Gtowny
Ksiggowy jednostki ( w zalezno$ci od miejsca zaistnienia), wstepnie weryfikuje czy
moze wystgpi¢ schemat podatkowy.

2. W przypadku, gdy uzgodnienie moze stanowi¢ Schemat podatkowy, Koordynator MDR
lub odpowiednio Gléwny Ksiegowy Jednostki niezwtocznie przygotowuje wszelkie
niezb¢dne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje sa przygotowane
przez Gtéwnego ksiggowego Jednostki przekazuje on niezwtocznie powyzsze dane na
adres e-mail. Koordynatora MDR.

KORZYSTAJACEGO:

1. Kazdorazowo w przypadku uméw, zdarzen, inwestycji, rozliczen podatkowych,
mogacych mie¢ potencjalnie zwigzek z obowigzkami z zakresu MDR, Koordynator lub
odpowiednio Gtoéwny Ksiggowy Jednostki, dokonuje weryfikacji, czy dane
Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.

2. Jezeli weryfikacja wskaze, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy,
Koordynator MDR lub odpowiednio Gléwny Ksiegowy niezwlocznie przygotowuje
wszelkie niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje s3
przygotowywane przez Gtownego Ksiggowego przekazuje on niezwlocznie powyzsze
dane na adres e-mail Koordynatora MDR.

3. Pracownicy Referatu Finansowego Urzgdu Gminy oraz Gléwni Ksiegowi Jednostek,
niezwlocznie zglaszaja Koordynatorowi MDR wszelkie dzialania zwigzane z
(planowanym) osiagnigciem Korzysci i niezwlocznie przekazuja mu dane 1 informacje
konieczne w celu sporzadzenia informacji o Schemacie Podatkowym w tym zakresie.

4. Pracownicy niezwlocznie zgltaszaja Koordynatorowi MDR w szczegdlnosci informacje
o umowie zawartej z doradcg podatkowym lub kancelarig prawna.

I11. Sposéb postepowania w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli PROMOTORA

Raportowanie w przypadku schematow podatkowych standaryzowanych:
1. W przypadku, gdy w wyniku wstepnej weryfikacji okresli si¢ role Gminy w danym
Schemacie Podatkowym jako Promotora, Koordynator MDR przygotowuje informacje
oraz dane na potrzeby raportowania Schematéw Podatkowych . Pracownicy maja
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obowigzek wspoldziatania z Koordynatorem MDR w tym zakresie. Wykaz informacji
uzyskiwanych przez Koordynatora zostat wskazany w niniejszej Procedurze.

Na podstawie powyzszych danych i informacji Koordynator MDR sporzadza
Informacje o Schemacie Podatkowym.

Jezeli w Schemacie Podatkowym wystepuje Promotor indywidualny, informacja o
Schemacie podatkowym zawiera rowniez dane (imi¢, nazwisko, zajmowane
stanowisko) Promotora indywidualnego. Koordynator MDR informuje pracownika lub
pracownikow wystepujacych w takiej roli o wykonywanych dziataniach — w terminie
ich wykonania.

Koordynator MDR podpisuje Informacje o Schemacie Podatkowym i przesyla ja w
formie elektronicznej do Szefa KAS nie podzniej, niz w terminie 30 dni od dnia
nastepujacego po Udostepnieniu, przygotowaniu do wdrozenia lub od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego ( w zaleznosci
od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wczesniej)

Koordynator MDR umieszcza wystang Informacje¢ o Schemacie Podatkowym w RSP.
Koordynator MDR informuje pisemnie Kontrahenta (Korzystajacego) o NSP zalaczajac
potwierdzenie nadania, niezwlocznie po jego otrzymaniu od Szefa KAS.

Otrzymany NSP Koordynator MDR umieszcza w RSP.

W przypadku, gdy informacja o danym Schemacie podatkowym Standaryzowanym
zostala juz przekazana przez Gming do szefa KAS i Gmina uzyskata NSP w odniesieniu
do danego schematu podatkowego, w sytuacji kolejnego udostepnienia tego samego
schematu podatkowego, Gmina nie przekazuje Informacji o schemacie podatkowym do
szefa KAS w trybie opisanym powyzej. Kazde kolejne udostepnienie takiego schematu
podatkowego podlega wytacznie raportowaniu kwartalnemu.

Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego standaryzowanego

1.

3.

W odniesieniu do schematow podatkowych standaryzowanych, udostepnionych w
ramach danego kwartatu, co do ktoérych Gmina uzyskata NSP, Koordynator MDR po
zakonczeniu kwartalu przygotowuje kwartalng informacje o Udostepnionych
schematach podatkowych.

Koordynator MDR podpisuje i1 przekazuje do Szefa KAS kwartalng informacje o
udostgpnionych schematach podatkowych wraz ze wskazaniem NSP nie pdzniej niz w
terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu.

Koordynator MDR umieszcza kwartalng informacje o udostgpnionych schematach
podatkowych w RSP.

Raportowanie w przypadku schematow podatkowych niestandaryzowanych

1.

W przypadku uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy niestandaryzowany,
Koordynator MDR gromadzi informacje oraz dane na potrzeby raportowania
schematéw podatkowych.

Koordynator MDR postepuje dalej zgodnie z procedurg ,,postepowania w przypadku
zidentyfikowania schematu podatkowego standaryzowanego”

Jezeli w trakcie weryfikacji Koordynator MDR ustali dodatkowo, ze w danym
schemacie podatkowym w roli Promotora lub Wspomagajacego wystepuja rowniez
inne podmioty, Koordynator MDR réwnocze$nie z poinformowaniem korzystajacego,
informuje pisemnie inne znane mu podmioty obowigzane do przekazania Informacji o
schemacie podatkowym, Ze nie przekaze informacji o schemacie podatkowym do Szefa
KAS.

Koordynator MDR w terminie 30 dni od dnia, w ktorym poinformowano
Korzystajgcego lub inne podmioty o obowigzku przekazania Informacji o schemacie
podatkowym, zawiadamia o tym Szefa KAS w formie elektronicznej wskazujac date



udostgpnienia schematu podatkowego Iub dokonania czynno$ci zwigzanej z
wdrazaniem schematu podatkowego oraz liczbe podmiotdéw, ktore poinformowano o
obowigzku przekazania schematu podatkowego do szefa KAS.

5. Koordynator MDR umieszcza przekazane w procesie dokumenty, informacje, dane,
korespondencjg¢ oraz otrzymany NSP w RSP.

Raportowanie w przypadku wystgpienia Wspomagajgcego

1. Jezeli Gmina zleca Wspomagajgcemu wykonanie czynnosci pozostajacych w zakresie
jego dziatania w odniesieniu do schematu podatkowego, lub jezeli Gmina posiada
informacj¢ o wystepowaniu Wspomagajacego, Koordynator MDR informuje pisemnie
Wspomagajacego o NSP tego schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie
nadania NSP, najp6zniej w dniu poprzedzajacym wykonanie tych czynnosci.

2. W przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR
informuje o tym pisemnie Wspomagajacego oraz przekazuje mu dane dotyczace
schematu podatkowego.

IVV. Sposéb postepowania w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli
WSPOMAGAJACEGO

Raportowanie w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli Wspomagajgcego

1. W przypadku, gdy Gmina:

a) nie  zostala poinformowana o NSP danego Schematu Podatkowego
najpozniej w dniu poprzedzajacym wykonanie zleconych czynnosci, lub

b) nie zostata poinformowana, Zze dany Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze
NSP i nie otrzymala danych niezb¢dnych do sporzadzenia Informacji o Schemacie
Podatkowym
- Koordynator MDR niezwlocznie przesyla Korzystajacemu o$wiadczenie, w celu
potwierdzenia czy Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.

2. W przypadku powzigcia watpliwosci w zakresie wystapienia Schematu Podatkowego
po stronie Kontrahenta Gminy, w terminie do 5 dni roboczych od dnia powzigcia
watpliwosci/zidentyfikowania takiej sytuacji, przesyta si¢ Korzystajacemu
oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt | powyzej.

3. Jednoczesnie Koordynator MDR niezwlocznie, nie podzniej jednak
niz w terminie 5 dni roboczych od dnia powzigcia watpliwosci/zidentyfikowania,
zawiadamia w formie elektronicznej Szefa KAS o zaistnieniu sytuacji opisanej w pkt
| powyzej. W zawiadomieniu Koordynator MDR wskazuje:

a) dzien, w ktérym powzigl watpliwosci, ze Uzgodnienie stanowi Schemat
Podatkowy; oraz

b) liczbe podmiotow, do ktéorych wystapit o przekazanie mu pisemnego
oswiadczenia, ze Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego.

4. Gmina oraz Jednostki, ktore zawarly umowg¢ z Kontrahentem moga wstrzymac si¢ z
jej wykonaniem do dnia otrzymania informacji od Koordynatora MDR, ze zlecajacy
przekazal: o$wiadczenie, ze dane Uzgodnienie nie stanowi Schematu
Podatkowego lub informacj¢, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy
oraz NSP tego Schematu Podatkowego Ilub informacj¢, ze dany Schemat
Podatkowy nie posiada jeszcze NSP.

5. Koordynator MDR w przypadku, gdy Gmina po zapytaniu, o ktorym mowa w pkt 1:



a) otrzymata odpowiedz i zostata poinformowana o numerze NSP lub

b) otrzymata odpowiedz, ze Schemat Podatkowy nie posiada NSP i otrzymata dane
o0 tym Schemacie Podatkowym
— umieszcza przedmiotowg korespondencj¢ oraz archiwizuje otrzymany NSP w RSP,

6. Koordynator MDR w przypadku, gdy Gmina po zapytaniu, o ktorym mowa w pkt.1:

a) otrzymata odpowiedz, lecz nie zostala poinformowana o NSP danego Schematu
Podatkowego lub =zostala poinformowana, ze Schemat Podatkowy nie posiada
NSP i nie otrzymata danych o tym Schemacie Podatkowym, lub

b) otrzymata odpowiedz, ze Uzgodnienie nie jest Schematem Podatkowym,
jednakze powzigto w tym zakresie watpliwosci, lub

C) nie otrzymata odpowiedzi,

- przekazuje, z zastrzezeniem pkt 9 ponizej, do Szefa KAS Informacj¢ o Schemacie
Podatkowym dotyczacym Kontrahenta, ktory zawart z Gming umowg - w terminie 30 dni od
nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb, pomocy,
wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania,
udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia Schematu Podatkowego (w
zalezno$ci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej).

7. Gmina lub Jednostka, ktéra wstrzymata si¢ z wykonaniem dziatania zgodnie z pkt 3,
niezwlocznie przystepuje do jego wykonania, po otrzymaniu od Koordynatora MDR
informacji o ktérych mowa w punktach 5 lub 6 powyze;j.

8. Koordynator MDR umieszcza Informacj¢ o Schemacie Podatkowym w RSP.

9. W przypadku Schematéw Podatkowych Transgranicznych, Koordynator MDR
weryfikuje, czy podlega on zgloszeniu w Polsce.

Kwartalna Informacja o udostgpnieniu Schematu Podatkowego Standaryzowanego

1. W przypadku, gdy w trakcie danego kwartaltu Gmina, wyst¢pujac w danym
Schemacie Podatkowym w roli Wspomagajacego, dokonata ich udostgpnienia
Korzystajagcemu, Koordynator MDR w terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu,
przygotowuje Kwartalng Informacj¢ o Udostgpnieniu Schematu Podatkowego
Standaryzowanego.

2. Koordynator MDR weryfikuje 1 zatwierdza Kwartalng Informacj¢ o Udostgpnianiu
Schematu Podatkowego Standaryzowanego i przekazuje ja do szefa KAS nie pdzniej niz w
terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu.

3. Koordynator MDR umieszcza Kwartalng Informacj¢ o Udostgpnieniu Schematu
Podatkowego Standaryzowanego w RSP.

V. Sposéb postepowania w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli
KORZYSTAJACEGO

Raportowanie w przypadku wspolpracy Gminy 7 Promotorem

1. W przypadku, gdy Koordynator MDR w wyniku wstepnej weryfikacji, okresli role
Gminy w danym Schemacie Podatkowym jako Korzystajacego, w terminie 5 dni od dnia
nastepujacego po Udostepnieniu Gminie Schematu Podatkowego, przygotowaniu przez niego
Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnos$ci zwigzanej
z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez Gmine (w zalezno$ci od tego, ktére z tych
zdarzen nastapi wczesniej), wystepuje do Promotora, w formie elektronicznej (e-mail) z
prosba o informacj¢, czy Promotor przekaze Szefowi KAS Informacj¢ o Schemacie
Podatkowym.



2. Jezeli Promotor potwierdzi, ze ztozy Informacj¢ o Schemacie Podatkowym do Szefa
KAS, Koordynator MDR zwraca si¢ do Promotora z prosba o przekazanie NSP wraz z
potwierdzeniem nadania NSP lub informacji, ze¢ Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze
NSP, wraz z danymi niezb¢dnymi do ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym.

3. W przypadku otrzymania informacji, ze Promotor dopeini powyzszych obowigzkow,
Koordynator MDR umieszcza te informacje w RSP.

Raportowanie w przypadku nieprzekazania danych przez Promotera lub niemoinosci
raportowania przez promotora ze wigledu na koniecznosé¢ zachowania prawnie chronionej
tajemnicy zawodowej.

1. Jezeli Gmina:
a) nie zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym:

- 0 NSP wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub

- o tym, ze Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi
niezbednymi do ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym, lub
b) zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym
Niestandaryzowanym o obowiazku przekazania Schematu Podatkowego do Szefa KAS
(ze wzglgdu na naruszenie obowigzku zachowania prawnie chronionej Tajemnicy
Zawodowej Promotora oraz brak zwolnienia Promotora z obowigzku jej zachowania w tym
zakresie), lub
¢ w kazdym innym przypadku zostala poinformowana przez Promotora o braku
ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym

- w powyzszych przypadkach Koordynator MDR niezwlocznie, nie p6zniej niz w terminie 30
dni od dnia nastgpujacego po Udostgpnieniu Gminie Schematu Podatkowego,
przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzane] z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez Gming (w
zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastagpi wczesniej), przygotowuje Informacje o
Schemacie Podatkowym.

2. Koordynator MDR, po akceptacji, podpisuje Informacj¢ o Schemacie Podatkowym i
przesyta do Szefa KAS nie po6zniej niz w terminie 30 dni od dnia nastepujacegO po
Udostepnieniu

Gminie Schematu Podatkowego, przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego
do Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem
Schematu Podatkowego przez Gming (w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi
wczesnie))

3. Koordynator MDR umieszcza Informacje¢ o Schemacie Podatkowym w RSP
Raportowanie w przypadku, gdy Gmina nie wspolpracuje 7 Promotorem

Jezeli w danym Schemacie Podatkowym zadnemu z podmiotéw nie mozna przypisac roli
Promotora, Koordynator MDR postepuje wedtug zasad opisanych w pkt 2 powyze;.



Raportowanie w przypadku, gdy Gmina zleca podmiotowi trzeciemu (wspomagajgcemu)
wykonanie czynnosci w ramach schematu podatkowego

Jezeli Gmina zleca podmiotowi trzeciemu (Wspomagajagcemu) wykonanie czynnos$ci
pozostajgcych w zakresie jej dziatania w odniesieniu do danego Schematu
Podatkowego, Koordynator MDR informuje pisemnie Wspomagajagcego o NSP tego
Schematu Podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP, najpoézniej w dniu
poprzedzajacym wykonanie tych czynnosci.

W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR
informuje o tym pisemnie Wspomagajgcego oraz przekazuje mu dane dotyczgce Schematu
Podatkowego.

Informacja o zastosowaniu Schematu Podatkowego

1. Niezaleznie od obowigzkow zwigzanych z raportowaniem Schematéw Podatkowych,
Koordynator MDR, w terminie do 5 dni roboczych po zakonczeniu danego miesigca,
weryfikuje czy Gmina w poprzednim miesigcu dokonywata jakichkolwiek czynnosci bedacych
elementem Schematu Podatkowego lub uzyskiwala Korzys¢ Podatkowa wynikajaca z takiego
Schematu Podatkowego.

2. Na podstawie przeprowadzonej weryfikacji oraz zgromadzonych informaciji,
Koordynator MDR, w terminie 5 dni roboczych przed terminem ztozenia deklaracji w danym
podatku, dotyczacej danego okresu rozliczeniowego, przygotowuje Informacje¢ o
Zastosowaniu Schematu Podatkowego, jezeli takowy zaistnial.

3. Koordynator MDR weryfikuje i zatwierdza Informacj¢ o Zastosowaniu Schematu
Podatkowego, a nastepnie podpisuje oraz przesyta do Szefa KAS Informacj¢ o Zastosowaniu
Schematu Podatkowego, najp6zniej w terminie zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres
rozliczeniowy.

4. Koordynator MDR umieszcza Informacje o Zastosowaniu Schematu Podatkowego w
RSP.

VI. Postepowanie w przypadku zbiegu rol Gminy w procesie raportowania

1. W przypadku, gdy Gtowny Ksiegowy Jednostki zidentyfikuje lub poweZzmie watpliwos¢ co
do mozliwo$ci wystepowania przez Gmine w ramach danego Schematu Podatkowego wiecej
niz jednej z rol, kazdorazowo taka watpliwos¢ nalezy zgtosi¢ do Koordynatora MDR.
2. Koordynator MDR podejmuje decyzje o sposobie postepowania Gminy w danym przypadku,
w zaleznos$ci od specyfiki sytuacji, przy czym jezeli w odniesieniu do tego samego Schematu
Podatkowego Gmina moze:
a) zarowno role Promotora, jak i Wspomagajacego, wykonaniu podlegaja
obowiazki Promotora,
b) zaréwno rol¢ Promotora jak i Korzystajacego, wykonaniu podlegaja
obowigzki Korzystajacego

VII. Zasady przechowywania dokumentéow oraz informacji
1. Wszelka dokumentacja zwigzana z informacjami o Schematach Podatkowych, w

szczegblnosci wszelkie dowody oraz wyniki dokonanej weryfikacji, sktadane przez Gming
informacje, jak rowniez korespondencja (zewnetrzna jak i wewnetrzna) dotyczaca kwestii



MDR, jest przechowywana na odpowiednim dysku sieciowym Gminy w folderze Rejestr
Schematéw Podatkowych (RSP).

2. Zarzadza si¢ niezwloczne utworzenie RSP. Zadanie to zleca si¢ Koordynatorowi
MDR, we wspoélpracy ze stuzbami informatycznymi Gminy.

3. Koordynator MDR prowadzi oraz aktualizuje RSP.

4. Gloéwni Ksiegowi Jednostek, w zakresie dokonywanych przez siebie weryfikacji oraz
wszelkiej prowadzonej korespondencji dotyczacej  kwestii MDR, rowniez/dodatkowo
przechowuja zgromadzone informacje w wybranej przez siebie formie, ktora jednakze ma
zapewni¢ integralno$¢ i trwatos$¢ zapisu.

VIII. Obowiazki raportowe i formularze

1. MDR-1 - Informacja o schemacie podatkowym
Promotor — Przekazuje szefowi KAS informacj¢ o schemacie podatkowym w terminie 30 dni
od dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu podatkowego, od nastepnego dnia po
przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej
czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego — w zaleznosci od tego, ktore z tych
zdarzen nastgpi wczesnie;.

Wspomagajacy — W przypadku schematoéw podatkowych standaryzowanych oraz schematow
podatkowych niestandaryzowanych, jezeli Promotor zostat zwolniony z zachowania
obowigzku tajemnicy zawodowej

Jezeli Wspomagajacy nie zostat poinformowany o NSP / braku NSP, przekazuje Szefowi KAS
informacj¢ o schemacie podatkowym, jezeli dostrzegt lub powinien byt dostrzec, ze
uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, w terminie:

- 30 dni od dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu podatkowego od nast¢pnego dnia po
przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej
czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego;

- 30 dni od nastgpnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb,
pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenie do obrotu,
organizowania, udostgpnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu
podatkowego (termin biegnie od najwczesniejszego zdarzenia)

Korzystajacy — Jezeli Korzystajacy nie zostal poinformowany o NSP / braku NSP / w
przypadku braku promotora w schemacie podatkowym, przekazuje Szefowi KAS informacje¢ o
schemacie podatkowym w terminie 30 dni od dnia nastgpujacego po udostepnieniu mu
schematu podatkowego, przygotowaniu przez niego schematu podatkowego do wdrozenia lub
od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego przez
korzystajacego, w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesnie;j.

Korzystajacy przekazuje informacj¢ o schemacie podatkowym do szefa KAS roéwniez w
przypadku schematu podatkowego innego niz standaryzowanych, jezeli nie zwolnil promotora
z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowe;.

2. MDR-2 - Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego

Promotor — W przypadku, gdy przekazanie przez promotora informacji o schemacie
podatkowym innym niz schemat podatkowy standaryzowany naruszaloby obowiazek
zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej 1 promotor nie zostal zwolniony przez
Korzystajacego z obowigzku jej zachowania w tym zakresie.



Promotor, w terminie 30 dni od dnia, w ktorym poinformowat Korzystajacego lub inne
podmioty o obowigzku przekazania informacji o schemacie podatkowym, zawiadamia szefa
KAS o poinformowaniu Korzystajacego oraz innych podmiotow o obowiazku przekazania
schematu podatkowego, wskazujac date udostepnienia schematu podatkowego lub dokonania
czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego oraz liczb¢ podmiotow, ktdre
poinformowat.

Wspomagajacy — W przypadku, gdy Wspomagajacy nie zostat poinformowany o NSP / braku
NSP:

a) jezeli powzigt lub powinien byt powzigé watpliwosci, ze uzgodnienic moze
stanowi¢ schemat podatkowy — zawiadamia Szefa KAS o wystgpieniu do
Promotora / Korzystajacego wskazujac dzien, w ktorym powzigt watpliwosci,
ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczb¢ podmiotéw, do ktorych
wystapit o przekazanie mu pisemnego o§wiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi
schematu podatkowego, w terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktorym powzigt
lub powinien byt powzia¢ watpliwosci;

b) w przypadku gdy przekazanie informacji o schemacie podatkowym naruszatoby
obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej 1
wspomagajacy nie zostal zwolniony z obowigzku jej zachowania przez
Korzystajacego w tym zakresie, zawiadamia Szefa KAS o wystapieniu takiej
sytuacji, wskazujac dzien, w ktorym dostrzegt, ze uzgodnienie stanowi schemat
podatkowy oraz liczb¢ podmiotow, ktore poinformowal o obowigzku
przekazania informacji Szefowi KAS, w terminie 30 dni od nast¢pnego dnia po
udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia
lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania,
udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu
podatkowego

3. MDR-3 - Informacja korzystajacego o schemacie podatkowym

Korzystajacy — Korzystajacy, ktory dokonal w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek
czynno$ci bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskiwal wynikajaca z takiego
schematu podatkowego korzy$s¢ podatkowa, przekazuje Szefowi KAS informacje o
zastosowaniu schematu podatkowego.

Informacj¢ nalezy przekaza¢ w terminie zlozenia deklaracji podatkowej odnoszacej si¢ do
podatku, ktorego dotyczy schemat, dotyczacej danego okresu rozliczeniowego.

Informacja jest podpisywana przez osob¢ upowazniong do reprezentacji. Dowdd zlozenia
podpis przez ww. osobg przekazywany jest za pomocg Srodkow komunikacji elektronicznej do
Szefa KAS.

4. MDR-4 - Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego
standaryzowanego

Promotor / Wspomagajacy — W przypadku udostgpnienia schematu podatkowego
standaryzowanego w trakcie kwartatu, Promotor lub Wspomagajacy przekazuje do Szefa KAS
informacj¢ zawierajacg dane intensyfikujace Korzystajacego, wskazujac NSP.

W przypadku, gdy Korzystajacy nie zwolnit Promotora / Wspomagajacego z obowigzku
zachowania tajemnicy zawodowej w tym zakresie, informacja nie zawiera danych
Korzystajgcego 1 podmiotu uczestniczacego.

Informacj¢ nalezy przekaza¢ w terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu.



IX. Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR

W celu przygotowania przez Gmine kompletnej Informacji o Schemacie Podatkowym, celem
przestania jej do Szefa KAS, Gtowni Ksiegowi jednostek przesla do Koordynatora MDR, na
jego prosbe nastepujace informacje o okolicznosciach formalnych i faktycznych zwigzanych z
dang sytuacja:

1. opis w szczegoOlnosci umoéw / zdarzen/ inwestycji / rozliczen podatkowych — wedtug
dostepnej wiedzy, wraz ze wskazaniem warto$ci przedmiotéw tych czynnos$ci, czynnosci
dokonywanych i ich chronologii oraz wystepujacych powigzan pomiedzy podmiotami
powigzanymi (o ile taka sytuacja ma miejsce);

2. wskazanie znanych celow, ktorych realizacja umow/zdarzef/inwestycji/rozliczen
podatkowych ma stuzy¢,

3. wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowatyby przekazaniem przez Gming
informacji, wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostala lub zostanie dokonana pierwsza
czynnos¢,

4. wskazanie etapu, na jakim zgodnie z dostgpng wiedza znajduje si¢ w szczegdlnosci
umow/zdarzenie/inwestycja/rozliczenie podatkowe;

5. informacji o terminach udostepnienia lub wdrazania;
6. wskazanie znanych danych identyfikujacych Kontrahenta lub innego podmiotu
uczestniczacego, ktorych sytuacja moze dotyczyc.

X. Postanowienia koncowe
1. Zgloszenia schematow podatkowych do Szefa KAS przeprowadza si¢ tylko 1 wytacznie przy
wykorzystaniu narzedzia udostepnionego przez Ministerstwo Finanséw - portal internetowy

pod adresem: mdr.mf.gov.pl (zwanym dalej Systemem Zgtoszeniowym MDR).

2. Zgloszenie nowego schematu podatkowego dokonywane jest na urzgdowym formularzu
MDR-1. Formularz wybierany jest w Systemie zgtoszeniowym MDR.

3. Szczegotowe zasady uzytkowania Systemu zgloszeniowego MDR s3 przedstawione w
Podreczniku Uzytkownika sytemu MDR ,Informacje o schematach podatkowych”,
opublikowanym przez Ministerstwo Finansow.



