Zalacznik do Zarzadzenia Nr 35
Wéjta Gminy Ksiazki z dnia 20 kwietnia 2021 roku

Regulamin Komisji Przetargowej

powolywanej w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamowien publicznych, ktorych wartos$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000
zlotych.

§ 1
Postanowienia ogodlne
1. Niniejszy regulamin okresla organizacje, sktad itryb dziatania Komisji Przetargowej,
powotywanej w celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 zlotych oraz jej
kompetencje.
. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Ksigzki lub
osob¢ dzialajaca na podstawie upowaznienia, uprawniong do przygotowania
| przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

2) Zamawiajacym- nalezy prze to rozumie¢ Gming Ksigzki reprezentowang przez Wojta
Gminy.

3) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa, powotang zgodnie
z postanowieniami ustawy i niniejszego regulaminu;

4) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

5) SWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw Zamowienia;

6) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.);

7) UZP — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych.

. Komisja jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego.

. Komisja nie moze dokonywa¢ czynnos$ci innych, niz okre$§lone w ustawie, regulaminie
zamowien publicznych lub regulaminie Komisji.

. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
ustawy.

Rozdzial 1.
Tryb powolania i pracy Komisji
§2.
Tryb powolania Komisji
. Powotanie Komisji nastgpuje na podstawie stosownej decyzji kierownika zamawiajacego,
wyrazonej w formie pisemnej, w drodze zarzadzenia o powotaniu Komisji.
2. Wyznaczenie o0sob do skltadu Komisji nastepuje, w szczego6lnosci, z uwzglednieniem
odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia.



3. Komisja powolywana jest w sktadzie co najmniej czteroosobowym.
4. W sktad Komisji wchodza:

1) Przewodniczacy,

2) Zastepca Przewodniczacego,

3) Cztonek Komisji,

4) Sekretarz Komisji.

5. Powotujac komisjg¢, kierownik zamawiajacego wskazuje Przewodniczacego Komisji,
Zastepce Przewodniczacego | Sekretarza Komisji sposrod Cztonkéw Komisji.

§ 3.
Organizacja pracy Komisji

1. Komisja rozpoczyna dzialalnos$¢ z dniem powotania.

2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

3. Czlonkowie Komisji wykonuja prace zlecone przez Przewodniczacego.

4. W razie nieobecno$ci Przewodniczacego zastgpuje go jego Zastepca.

5. Terminy posiedzen Komisji wyznacza Przewodniczacy.

6. Komisja konczy dziatalno§¢ zdniem podpisania umowy Ww sprawie zamdwienia
publicznego lub z chwilg uniewazniania postgpowania, a jezeli wniesiono odwotanie, po
wydaniu orzeczenia przez Krajowg Izbe Odwolawcza.

§ 4.
Tryb podejmowania decyzji

1. Komisja podejmuje decyzje na posiedzeniach, w obecnosci co najmniej potowy ilosci jej
Cztonkow, nie mniej niz 2 Cztonkdw.

2. Decyzje Komisji podejmowane s3 w drodze konsensusu lub glosowania, wg zasad
okreslonych w regulaminie.

3. Czlonek Komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.

4. Glosowanie odbywa si¢ w sytuacji, gdy Komisja nie moze osiagna¢ konsensusu,
a podjecie decyzji nie wymaga wiadomosci specjalistycznych.

5. Glosowaniem zarzadza Przewodniczacy.

6. W przypadku gdy Komisja nie moze osiggna¢ konsensusu, a podjecie decyzji wymaga
wiadomosci specjalistycznych, Przewodniczacy wystepuje do Kierownika zamawiajacego
0 powotanie bieglego.

7. W przypadku gdy opinia biegtego nie jest jednoznaczna, Przewodniczacy moze wystapi¢
0 powolanie kolejnego biegtego lub zarzadza glosowanie.

8. W przypadku glosowania decyzja zapada zwykla wickszoscig gtosow Cztonkéw Komisji
obecnych na posiedzeniu przy uwzglednieniu tresci § 4 ust 1 regulaminu.

9. W przypadku gdy decyzja nie moze by¢ podjeta poprzez glosowanie z uwagi na
rownowage glosoéw, rozstrzyga gtos Przewodniczacego.

10. Czlonek Komisji, ktéry nie zgadza si¢ z podjeta decyzja, sklada niezwlocznie
Przewodniczacemu pisemne uzasadnienie swojego stanowiska, nie pdzniej niz na kolejnym
posiedzeniu, ktore dotgczane jest do protokotu.



Rozdzial I1.
Czlonkowie Komisji
§ 5.
Obowiazki Czlonkow Komisji

1. Cztonkowie Komisji, bedacy pracownikami zamawiajacego, wykonuja swoje obowigzki
zwigzane z udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkow stuzbowych.

2. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac
si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza, do§wiadczeniem i interesem zamawiajacego.

3. Do obowigzkow Cztonkow Komisji nalezy, w szczegdlnosci:

1) czynny udzial w pracach Komisji, w tym obecnos¢ na posiedzeniach Komisji,

2) wykonywanie polecen Przewodniczacego Komisji,

3) niezwtoczne poinformowanie Przewodniczacego Komisji lub kierownika zamawiajacego
albo jego pelnomocnika o okolicznosciach uniemozliwiajacych wykonywanie
obowigzkow Czlonka Komisji.

4. Czlonek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomié
Przewodniczacego Komisji o swojej niecobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac
przyczyny nieobecnosci.

5. Czlonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami
Komisji, wtym, w szczegolnosci, informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceng
I porownaniem tresci ztozonych ofert.

6. Jezeli w zwigzku z pracg Komisji Czlonek Komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes
publiczny, albo ma znamiona pomylki, powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia w formie
pisemnej kierownikowi zamawiajgcego.

7. Cztonek Komisji powinien rowniez przedstawi¢ w formie pisemnej swoje zastrzezenia
kierownikowi zamawiajacego, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem
prac Komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajgcego
lub interes publiczny, albo ma znamiona pomyiKki.

8. Cztonkowi Komisji nie wolno wykonywaé polecen, ani czynnos$ci, ktorych wykonanie
stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowana strata, nawet jezeli otrzymat takie
polecenie na pi$mie.

§ 6.
Prawa Czlonkow Komisji

1. Cztonkowie Komisji majg prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji.

2. Cztonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca
Komisji, w szczego6lnosci do ofert, zatgcznikéw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow,
opinii biegtych, protokotow i ich zatacznikow, pism itp.

3. Czlonkowie Komisji majg prawo do zgloszenia, w kazdym czasie, pisemnych zastrzezen
odnoszacych si¢ do pracy Komisji do kierownika zamawiajacego.



§7.
Obowiazki Przewodniczacego Komisji
1. Do obowigzkéw Przewodniczacego nalezy, w szczegolnosci:

1) ustalenie planu pracy Komisji (harmonogramu);

2) wyznaczanie miejsc i terminéw posiedzen Komisji;

3) prowadzenie posiedzen Komisji;

4) poinformowanie Cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepiséw ustawy lub niniejszego regulaminu;

5) odebraniec od Czlonkow Komisji pisemnych o$wiadczen o zaistnieniu badz braku
istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 ust. 3 ustawy aw przypadku
stwierdzenia  okolicznosci  uzasadniajagcych  wylaczenie  Cztonka  Komisji,
poinformowanie o0 tym powotujgcego Komisje;

6) podzial pomigdzy Cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

7) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

8) informowanie kierownika zamawiajacego lub jego petnomocnika o problemach
zwigzanych z pracami Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego.

2. Zastepca Przewodniczacego zastgpuje Przewodniczacego w przypadku jego nieobecnosci.

§ 8.
Obowiazki Sekretarza Komisji
1. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy:

1) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
Z postepowaniem o zamowienie publiczne, w trakcie jego trwania;

2) dokumentowanie czynnosci i decyzji podejmowanych przez Komisje;

3) organizowanie,  wuzgodnieniu  z Przewodniczagcym, posiedzen = Komisji
I powiadamianie cztonkoéw Komisji o ich miejscu i terminie;

4) kompletowanie i dostarczanie dokumentow na posiedzenia Komisji;

5) opracowywanie projektoéw dokumentéw przygotowywanych przez Komisje, w zakresie
zleconym przez Przewodniczacego;

6) przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia projektow dokumentow
przygotowanych przez Komisjeg;

7) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego, w tym,
W szczegolnosci, przesytanie na wniosek wykonawcy SWZ;

8) opracowywanie ogloszen wymaganych dla danego trybu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

9) przyjmowanie i rejestrowanie pytan wykonawcow odnosnie tresci SWZ lub innych
dokumentéow  iniezwloczne  przekazywanie  informacji  oich  wplynigciu
Przewodniczacemu Komisji;

10) przyjmowanie i rejestrowanie ofert.



2. Sekretarz Komisji odpowiada za prawidlowos¢ dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

§ 9.

Oswiadczenia o bezstronnos$ci

1. Cztonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp i przekazuja je przewodniczacemu komisji.

2. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2, sktada si¢
niezwtocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia tych
okoliczno$ci nie pozniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamowienia.

3. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3, sktada
si¢ przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia, tj. wraz z wnioskiem o wszczecie
postepowania.

4. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okoliczno$ci wymienionych
w art. 56 ust. 2 1 3 ustawy Pzp, cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczyc¢ si¢ z
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, powiadamiajagc na piSmie
przewodniczacego komisji.o

5. Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylgczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktéorych mowa w art. 56
ust. 2 1 3 ustawy Pzp, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci
faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

6. Postanowienie ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka
komisji o$§wiadczenia lub ztozenia o§wiadczenia nieprawdziwego.

§ 10.
Odwolanie Czlonka Komisji

1. Odwotanie Cztonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego
moze nastgpi¢ wylgcznie z przyczyn okreslonych w ustawie.

2. W przypadku ztozenia przez Czlonka Komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
0 ktorych mowa w art. 56 ustawy, nieztozenia takiego o$wiadczenia w terminie
lub ztoZenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy Komisji niezwtocznie
zawiesza Czlonka Komisji w dalszym udziale w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego i wystepuje na pismie do kierownika zamawiajacego o odwolanie tego
Czlonka.

3. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odwolanie Czlonka
Komisji takze w razie:

— wylaczenia si¢ Czlonka Komisji z jej prac;
— nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci Czlonka Komisji na 2 kolejnych posiedzeniach

Komisji;

naruszenia przez Czlonka Komisji obowigzkoéw wynikajacych z prac Komisji;

zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji.



4. Kierownik zamawiajacego, odwolujac Cztonka Komisji i uwzgledniajac postanowienia § 2,
wskazuje do sktadu Komisji nowa osobe.

5. Nowy Cztonek Komisji sktada oswiadczenie, o ktorym mowa w § 9, W najkrotszym
mozliwym terminie.

Rozdziat I11.
Dokumentowanie prac Komisji

§ 11.
Protokoly z posiedzen Komisji

1. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot zawierajacy, w szczegolnosci:

1) nazwe 1 adres zamawiajacego;

2) wskazanie przedmiotu i warto$ci zamdwienia;

3) informacj¢ o trybie udzielenia zamowienia i wskazanie okoliczno$ci uzasadniajacych
zastosowanie wybranego trybu, jezeli przepisy ustawy przewiduja przestanki zastosowania
tego trybu;

4) warto$¢ umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy ramowej lub dynamicznego
systemu zakupow;

5) powody odstgpienia od wymogu uzycia $rodkéw komunikacji elektronicznej przy
sktadaniu wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, podmiotowych
srodkéw dowodowych lub przedmiotowych srodkéw dowodowych;

6) wyniki badania i oceny ofert oraz wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
wraz z podaniem imion, nazwisk albo nazw wykonawcoéw, numerdw identyfikacji
podatkowej (NIP) lub numeréw identyfikacyjnych REGON;

7) powody uniewaznienia postepowania;

8) informacje o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 1 3 pzp;

9) informacje o ztozonych o$wiadczeniach, o ktorych mowa w art. 56 ust. 4 pzp;

10) imi¢ 1 nazwisko albo nazwe wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, oraz powody wyboru jego oferty, a takze, jesli jest to wiadome,
wskazanie cze$ci zamowienia lub umowy ramowej, ktorg ten wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, a takze imiona i nazwiska albo nazwy ewentualnych
podwykonawcdow, jezeli sg juz znani;

11) imiona 1 nazwiska czlonkéw komisji przetargowej i innych osob, ktore wykonywaty
czynnosci w prowadzonym postepowaniu;

12) uzasadnienie nadzwyczajnych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 415 ust. 3 lub w art.
422 ust. 3, w przypadku zamoéwien w dziedzinach obronnosci 1 bezpieczenstwa;

13) uzasadnienie przekroczenia limitu 50% warto$ci zamdwienia, o ktorym mowa w art. 455
ust. 1 pkt 3 lit. ¢, w przypadku zaméwienia w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa

2. Protokot zposiedzen Komisji podpisujg wszyscy Cztonkowie Komisji obecni na
posiedzeniu.

3. Czlonkowie Komisji, ktorzy nie brali udzialu w posiedzeniu, zapoznajg si¢ z protokolem
potwierdzajac ten fakt w protokole, poprzez ztozenie podpisu z datg zapoznania sie.



4. Cztonek Komisji, ktoremu zlecono indywidualnie wykonanie zadania, dokumentuje swoja
prace, przedstawiajac jej wyniki na pismie.
§ 12.
Protokdl postepowania o zamowienie publiczne

1. Komisja dokumentuje przebieg postepowania o udzielenie zamowienia, sporzadzajac w
jego toku protokot postepowania

2. Protokoét z postgpowania o zamowienie publiczne, wraz z zatgcznikami, o ktéorych mowa
w art. 73 ustawy, sporzadza i podpisuje Sekretarz Komisji.

3. Sekretarz Komisji prowadzi na biezgco, w formie pisemnej, protokoét postgpowania,
postugujac si¢ odpowiednim ze wzgledu na tryb postepowania formularzem.

4. Przewodniczacy Komisji przedstawia kierownikowi zamawiajacego  protokot
Z postgpowania o zamowienie publiczne, wraz zniezbednymi zatacznikami do
zatwierdzenia.

§ 13.
Informowanie o pracach Komisji

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sg jedynie
kierownik zamawiajacego oraz Przewodniczacy Komisji.

Rozdzial IV.
Podstawowe czynnos$ci Komisji Przetargowej

§ 14.
Przygotowanie postepowania

Na etapie przygotowania postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego Komisja

przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajagcego W szczego6lnosci,

nastepujace dokumenty (w zaleznos$ci od przyjetego trybu zamowienia publicznego):

1) opis przedmiotu zamowienia wraz z udokumentowaniem wartosci szacunkowej;

2) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia, wraz z uzasadnieniem, w przypadku
wyboru innego trybu niz przetarg nieograniczony lub ograniczony;

3) projekty wnioskow, zawiadomien i informacji do Prezesa UZP lub innych organow, jezeli
zachodzi potrzeba uzyskania stosownych decyzji administracyjnych albo ztozenia
stosownych zawiadomien czy informac;ji;

4) projekty ogtoszen do publikacji;

5) projekt zaproszenia do negocjacji;

6) projekty wystapien do Prezesa UZP, jezeli zachodzi potrzeba;

7) projekty SWZ, zawierajace m.in. warunki udzialu w postepowaniu, kryteria oceny ofert,
wykaz wymaganych o$wiadczen i dokumentdw, istotne dla stron postanowienia umowy,
katalog dopuszczalnych zmian w umowie wraz z okre$leniem warunkéw dokonywania
zmian;

8) inne niezbedne dokumenty.



§ 15.
Czynnosci podejmowane przed otwarciem ofert

1. Po ogloszeniu postepowania Sekretarz Komisji:

1) zamieszcza ogloszenia, o ktorych mowa w ustawie Pzp w Biuletynie Zamowien
Publicznych albo przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej i1 publikuje w
Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej;

2) zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego postepowania wszystkie dokumenty (W
tym ogloszenia i ich zmiany, jesli ustawa tego wymaga) i informacje wymagane ustawg do
opublikowania w ramach postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

3) udostegpnia ogloszenia w inny sposdb niz wskazany w pkt 1, w szczegdlnosci na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania - w przypadku podjecia takiej decyzji przez
Wjta; kierownika zamawiajacego

4) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych treSci specyfikacji warunkow
zamoOwienia;

5) przygotowuje i przedktada Wojtowi/ kierownika zamawiajacego projekty zaproszen,
informacji oraz innych dokumentéw wymaganych przepisami ustawy;

§ 16.
Otwarcie ofert
1. Otwarcia ofert dokonuje Komisja podczas posiedzenia.
2. Otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie p6zniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktorym uptynat termin skladania ofert.

3. Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunigciu awarii.

4. Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

5. Zamawiajacy, najpOzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

6. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty
otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

§ 17.



Kwalifikacja wykonawcow

1. Oceny spehlnienia przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu dokonuje
Komisja.

2. Kwalifikacja wykonawcoéw odbywa si¢ w oparciu 0 warunki podmiotowe sformutowane
przez zamawiajgcego i podane w ogloszeniu o zaméwieniu, specyfikacji lub zaproszeniu do
udziatu w postgpowaniu.

§ 18.
Ocena i badanie ofert

Po otwarciu ofert Komisja:

1) ustala czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

2) zada, jesli to niezbedne, uzupehienia oswiadczen i dokumentow lub dokumentoéw przez
wykonawcow zgodnie z przepisami ustawy;

3) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
okreslonych ustawa;

4) bada oferty ztozone przez wykonawcoéw niewykluczonych z postegpowania oraz stwierdza
czy nie podlegajg one odrzuceniu;

5) zada, je$li to niezbedne, udzielenia przez wykonawcoOw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert zgodnie z przepisami ustawy;

6) poprawia w ofertach oczywiste omylki pisarskie irachunkowe, zuwzglgdnieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty; o poprawieniu
omylki informuje si¢ wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona, zgodnie z przepisami
ustawy;

7) wnioskuje do Kkierownika zamawiajacego o odrzucenie oferty wykonawcow
w przypadkach przewidzianych ustawa;

8) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu;

9) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, wraz z uzasadnieniem i oceng
punktowa lub ewentualnym wykluczeniem, czy odrzuceniem, badz wystepuje
0 uniewaznienie postgpowania;

10) dokonuje innych niezbednych czynnosci.

§ 19.
Wybor oferty najkorzystniejszej
1. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez Cztonkéw Komisji, po szczegétowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz
opiniami biegtych (jezeli byli powotani).
2. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert oraz
przyjetego sposobu ich oceny, okreslonych w SWZ.



3. Jezeli jedynym kryterium oceny ofert byta cena, oferta wykonawcy z najnizsza ceng
sposréd prawidlowych ofert ztozonych w danym postgpowaniu uznana zostaje za
najkorzystniejsza, a odzwierciedleniem tych czynno$ci jest podpisanie przez Czlonkéw
Komisji protokotu oraz przygotowanie streszczenia oceny i poréwnania ztozonych ofert
przez Sekretarza Komisji.

4. W przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy
zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, kierownik zamawiajgcego lub jego
pelnomocnik, na wniosek Przewodniczacego Komisji, moze podja¢ decyzje o zwigkszeniu
kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamowienia.

5. Podpisany przez Cztonkéw Komisji protokot wraz z zalacznikami stanowi propozycje
rozstrzygnigcia postgpowania, kierowang do kierownika zamawiajacego.

§ 20.

Postanowienia koncowe
1.  Wszelkie informacje, uzyskane przez cztonkow komisji podczas prac w komisji lub na
jej zlecenie, objete sa tajemnica stuzbowa 1 nie mogg by¢ wykorzystywane poza pracami
komisji.
Wojt Gminy KsiqgZki

|-/ Krzysztof Zielinski



