ZARZADZENIE Nr 66/2_020
WOJTA GMINY KSIAZKI
z dnia 15 wrzes$nia 2020 r.

w sprawie zatozen i wytycznych do projektu budzetu Gminy Ksigzki na 2021 r.

oraz wieloletniej prognozy finansowej

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz.713),
art.230 ust.1, art.233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019
1. poz.869 z p6zn. zm.) oraz uchwaty Nr XLIX/202/10 Rady Gminy Ksiazki z dnia 27 lipca
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Ksigzki zarzadzam,
co nastepuje:

§1. Wnioski radnych, sotectw, innych podmiotéw sktadane sa w terminie do 30
wrzesnia 2020 r. z podaniem nazwy zadania, uzasadnieniem, szacunkowym kosztem.

§2. Jednostki posiadajagce osobowo$¢ prawng dla ktérych gmina jest organem
zatozycielskim wnioski do budzetu sktadaja w terminie do 1 pazdziernika 2020 r.

§3. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych, Kierownicy referatow oraz
pracownicy na samodzielnych stanowiskach merytorycznych opracowuja i przedktadaja
Skarbnikowi Gminy w terminie do 9 pazdziernika 2020 r. projekty planow dochodow i
wydatkéw zgodnie z zalgcznikiem nr 1 1 2 do zarzadzenia.

§4. Skarbnik gminy w terminie do 10 pazdziernika opracowuje prognoz¢ wysokosci
dochodéw Gminy z poszczegdlnych zrodet oraz zestawia obligatoryjne wydatki Gminy w roku
budzetowym wynikajace z zaciagnigtych zobowigzan oraz realizacji obowigzkowych zadan
Gminy, zadan z zakresu administracji rzagdowe;j i innych zadan zleconych Gminie ustawami.

§5. Dochody nalezy prognozowa¢ w nastepujacy sposob:
1) podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny, podatek od srodkow transportu —
na podstawie projektu uchwaty w sprawie stawek podatkowych,
2) optata skarbowa, optata targowa — na podstawie przewidywanego wykonania w roku 2020,
3)ze  sprzedazy majatku - na  podstawie wykazu skladnikow  mienia
przeznaczonego do sprzedazy z uwzglednieniem ich wyceny,
4) dochody z najmu, dzierzawy, oplaty za zarzad, uzytkowanie wieczyste — na podstawie
wykonania roku 2020, zgodnie z zawartymi umowami,

5) z tytutu optat za wodg i Scieki — na podstawie zatwierdzonych stawek,

6) optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi —na podstawie stawek okreslonych przez
Rade¢ Gminy,

7) wptywy z optat za sprzedaz napojow alkoholowych - oszacowac na podstawie wydanych
zezwolen;

8) z tytulu optat za zajecie pasa drogowego na podstawie wydanych decyzji;

9) z tytulu optat za wyzywienie, pobyt w przedszkolach na podstawie oszacowanej
liczby dzieci oraz obowiazujacych optat w 2020 r. z uwzglgdnieniem planowanego wskaznika
inflacji (1,8%);



10) z tytutu dotacji, subwencji, udziatow na podstawie otrzymanych informacji;

11) z tytulu otrzymywanej pomocy finansowej na podstawie zawartych porozumien,

umow;

12) na realizacje projektow wspoOHinansowanych z budzetu Unii Europejskiej oraz
innych $rodkow niepodlegajagcych zwrotowi - zaliczki i refundacje zaplanowa¢ na podstawie
zawartych umow.

§6. Wydatki biezgce nalezy zaplanowac na poziomie przewidywanego wykonania w roku
2020 z uwzglednieniem ponizszych wytycznych:
1) w zakresie wynagrodzen:
a)wzrost  przecigtnego  wynagrodzenia w  Urzedzie Gminy 1  jednostkach
organizacyjnych nie moze przekroczy¢ 10%. Nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne
okresli¢ kwotowo,
b) fundusz nagrod zaplanowaé w wysokosci 2,5% planowanego funduszu ptac,
¢) fundusz na dodatki specjalne i premie zaplanowaé¢ w wysokosci 1,5% planowanego
funduszu ptac. Dla pracownikow obstugujacych awarie tworzy si¢ fundusz premiowy w
wysokosci do 3%.
d) wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowe,
e) naliczenie sktadki na Pracownicze Plany Kapitalowe w wysokosci 1,5% (obligatoryjne
obcigzenie pracodawcy),
f) wydatki na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych planuje si¢ na
podstawie art. 21 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych,
g) sktadki na ubezpieczenie spoteczne od zaktadu pracy oraz wydatki na Fundusz Pracy —
zgodnie z obowigzujacymi stawkami,
h) wynagrodzenie nauczycieli zaplanowa¢ zgodnie z obowigzujaca Karta Nauczyciela oraz
arkuszem organizacyjnym,
i) wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace nalezy przyja¢c w kwocie
2.800,00 zt., minimalng stawke godzinowa w kwocie 18,30 zt.

2) srodki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli zaplanowaé w
wysokosci 0,8% planowanych rocznych $rodkow, przeznaczonych na wynagrodzenia
osobowe nauczycieli /bez wyptat nieperiodycznych/.

3) odpis na ZFSS: dla nauczycieli w kwocie - 3.028,21zt na kazdy etat nauczycielski, dla
pozostaltych pracownikow w wysokosci 1.550,26 zt na 1 etat. Dla emerytow 1 rencistow
niepedagogicznych 258,38 zl, a dla nauczycieli-emerytow wg wysokosci obowigzujacej w
2020 r. powigkszonej o wskaznik inflacji 1,8 %;

4) wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i
Przeciwdzialania Narkomanii, nalezy oszacowa¢ w wysokos$ci prognozowanych dochodow z
tytutu optat za wydane zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych;

5) wydatki na realizacj¢ zadan zwigzanych z ochrong srodowiska nalezy przyjaé w wysokos$ci
prognozowanych dochodow z tytutlu optat 1 kar za korzystanie ze srodowiska;

6) wydatki na zadania realizowane na podstawie umow lub porozumien z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego, nalezy oszacowa¢ w wysokosci kwot wynikajgcych z zawartych
umoéw lub porozumien oraz planowanych do zawarcia,



7) wydatki na przedsigwzigcia realizowane w ramach Funduszu Soteckiego nalezy sporzadzi¢
wg sotectw 1 przedsigwzie¢ w pelnej szczegdlowosci klasyfikacji budzetowej oraz tgczne
zestawienie w poszczegolnych dziatach, rozdziatach i paragrafach;

8) wydatki dla instytucji kultury nalezy oszacowaé na poziomie roku 2020 z wylgczeniem
wynagrodzen ze stosunku pracy i pochodnych.

9) wydatki na obstuge dtugu nalezy oszacowaé na podstawie zawartych umow,

10) wydatki rzeczowe, remontowe, na media zaplanowaé z uwzglgdnieniem wzrostu o
wskaznik inflacji 1,8%.

11) wydatki inwestycyjne nalezy zaplanowa¢ wg dzialow, rozdziatéw i paragrafow klasyfikacji
budzetowej oraz przedstawi¢ w oddzielnym zalaczniku z podaniem nazwy, celu, wartosci,
okresu realizacji zadania, wielko$ci naktadéw poniesionych 1 planowanych, Zrédet
finansowania zadania.

§7. Do Wieloletniej Prognozy Finansowej po stronie dochodow nalezy przyjac
wysokos¢ prognozowanego wykonania w roku 2020. Wydatki na realizacje zadan wieloletnich
oraz z bezzwrotnych $rodkéw zagranicznych, nalezy zaplanowaé w wysokos$ciach
wynikajacych z zawartych uméw, porozumien i ztozonych wnioskow wg dziatow, rozdziatow
1 paragrafow klasyfikacji budzetowej oraz przedstawi¢ w oddzielnym zatgczniku z podaniem
nazwy i celu zadania (projektu), okresu realizacji zadania, tacznych naktadow finansowych,
limitu wydatkow w poszczegolnych latach, jednostki odpowiedzialnej za realizacj¢ zadania.
Nalezy okresli¢ termin przekazania srodkéw na realizacj¢ zadania lub termin refundacji.

§8. Ustala si¢ rezerwe og6lng do 1% wydatkow budzetu oraz rezerwe celowa do 5%
wydatkéw budzetu zgodnie z art. 222 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
natomiast rezerwe celowg na realizacje zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosci
nie nizszej niz 0,5% wydatkow budzetu pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na
wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu.

§9. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatow, pracownikom
merytorycznym oraz kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych.

§10. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 66/2020

Dochody

Dziat | Rozdz. | § Wyszczegolnienie Plan 2021 r.

1 2 3 4 Il

Data sporzadzenia:

Sporzadzit:

Zatwierdzit:



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 66/2020
Wydatki

Dziat | Rozdz. | § Wyszczegblnienie Plan 2021 r.

1 2 3 4 7

Data sporzadzenia:

Sporzadzit:

Zatwierdzit:



