ZARZADZENIE NR 75/2018
WOITA GMINY KSIAZKI
z dnia 21 wrzesnia 2018 r.

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia naboru na stanowisko urzednicze w
Referacie Finansowym Urzedu Gminy Ksigzki .
Na podstawie art. 13 a i art. 14 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje komisje do przeprowadzenia naboru na stanowisko urzednicze w Urzedzie
Gminy Ksigzki, w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1) Przewodniczacy Komisji - Grazyna Cywinska
2) Cztonek Komisji - Elzbieta Kepinska
3) Cztonek Komisji - Anna Debczynska
4) Cztonek Komisji - Katarzyna Pietrucha

§ 2. Do zadan komisji nalezy :

1. Otwarcie ztozonych ofert oraz dokonanie ich weryfikacji formalnej pod katem
zgodnosci z wymogami naboru okreslonymi w ogtoszeniu o naborze oraz wytonienie nie
wiecej niz pieciu najlepszych kandydatéw, spetniajgcych wymagania niezbedne oraz w
najwiekszym stopniu spetniajgcych wymagania dodatkowe.

2. Przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej z wybranymi kandydatami,ustalenie wynikéw
naboru i przedstawienie Wéjtowi Gminy.

3. Sporzadzenie protokétu z przeprowadzonej procedury naboru, ktéry zawiera w
szczegoblnosci:

a) okreslenie stanowiska, na ktére byt prowadzony nabdr,

b) liczbe wytonionych kandydatéw oraz ich imiona, nazwiska (nie wiecej niz 5 najlepszych
kandydatow),

c¢) liczbe nadestanych ofert na stanowisko, w tym liczbe ofert spetniajgcych wymagania
formalne,

d) informacje o zastosowanych metodach i technikach naboru,

e) uzasadnienie dokonanego wyboru,

f) sktad komisji przeprowadzajgcej nabér.

§ 3. Komisja dziata do czasu zakoriczenia naboru na stanowisko pracy.

§ 4. W razie nieobecnosci jednego z cztonkdw komisji w czasie przeprowadzania czynnosci
naboru na stanowisko pracy komisja moze dziataé w niepetnym sktadzie, jednak nie
mniejszym niz dwdch cztonkdéw.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Ksigzki
Jerzy Dutkiewicz



