ZARZADZENIE Nr 67/2.018
WOJTA GMINY KSIAZKI
z dnia 12 wrzesnia 2018 r.

w sprawie okreslenia zafoZen do projektu budzetu Gminy Ksigzki na 2019 rok
i ustalenia materiatéw planistycznych oraz wieloletniej prognozy finansowej.

Na podstawie § 1 Uchwaty Nr XLIX/202/10 Rady Gminy w Ksigzkach z dnia 27 lipca
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Ksigzki, oraz
art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2018r. poz. 994, 1000, 1349, 1432)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Okreslam zatozenia do konstrukcji projektu budzetu Gminy na 2019 rok
oraz do wieloletniej prognozy finansowej, stanowiace zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Terminy oraz obowigzki jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie
prac planistycznych okresla zatacznik nr 2 do zarzgdzenia.

§ 3. Okreéla sie formularze pomocnicze do projektowanych dochodéw,
wydatkdéw budzetowych na rok 2019.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie dyrektorom, kierownikom jednostek
Gminy oraz kierownikom referatéw i pracownikom samodzielnych stanowisk.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega opublikowaniu
na stronie internetowej BIP Gminy Ksigzki.




Zatacznik nr1

do Zarzadzenia Nr 67/2018
Wojta Gminy Ksiazki

z dnia 12 wrze$nia 2018 r.

Podstawowe zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy oraz wieloletniej
prognozy finansowej.

1.0g06Ine zatozenia do konstrukcji projektu budzetu Gminy oraz wieloletniej prognozy
finansowe;j.

Ditug publiczny gminy spodziewany w 2018 roku pozostaje na poziomie
bezpiecznym, nie przekraczajgcym obowigzujgcych limitow.

Projekt budzetu Gminy na rok 2019 i dane do WPF Gminy Ksigzki w latach 2019-
2028 konstruowany bedzie w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa wg stanu na
dn.31.10.2018 r., zatozenia przyjete do projektu budzetu panstwa na 2019 rok
i 2019-2021, informacje o dochodach planowanych do uzyskania z budzetu panstwa
oraz dotacjach celowych, kalkulacje wtasne.

1) Prognozowane wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy
opracowaniu wielkosci budzetowych na 2019 rok:

a) prognozowany s$rednioroczny wskaznik wzrostu cen towardw i ustug
konsumpcyjnych za rok 2019 — 102,3 %,
b) - planowany Srednioroczny wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug

konsumpcyjnych na:

- lata 2020 - 2022 - 102,5 %,

- na lata 2023 - 2028 bez wzrostu.

c) nominalny wzrost przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej
0 105,6%,

d) nominalny wzrost przecigtnego wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw
0 105,6%,

e) wzrost przecietnego zatrudnienia w gospodarce narodowej o 0,8%,

f) stopa bezrobocia rejestrowanego na koniec roku na poziomie 5,6%,

g) srednioroczny wskaznik wzrostu wynagrodzen w panstwowe] sferze budzetowej
102,3% / bez rezerw celowych w wysokosci 32,7 mid zt/,

h) minimalne wynagrodzenie za prace w 2019 roku bedzie wynosito 2.250 zt, co
oznacza wzrost w stosunku do minimalnego wynagrodzenia z 2018 roku o 107,14%,
i) minimalna stawka godzinowa w 2019 roku bedzie wynosita 14,70 zt (w 2018 roku

13,70 zb).

2) Prognozowany wzrost wynagrodzen :

a) nauczycieli: na rok 2019 — zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Edukacji Narodowe;j
w tym zakresie,

b) dla pracownikéw pozostatych ( wszystkich jednostek organizacyjnych, takze
o$wiatowych):

- na rok 2019 - 5,0 % kwoty bazowej wynagrodzen na wrzesnia 2018 r.,
z uwzglednieniem dofinansowania uméw z Biurem Pracy oraz minimalnego
wynagrodzenia w kwocie 2.250 z}. Obliguje sig¢ podlegte jednostki organizacyjne
Gminy do kalkulacji wynagrodzenn zasadniczych w kwocie najnizszego
wynagrodzenia w przypadku pracownika zatrudnionego na czas nieokreslony, gdy
6w sktadnik wynagrodzenia jest w kwocie nizszej;

- na lata 2020 — 2024 zgodnie ze wskaznikami inflacyjnymi.



Wszystkie jednostki Gminy w przypadku zadan realizowanych z dotacji lub
z udzialem sSrodkéw dotacyjnych zobligowane sg do pokazania kosztéw
funkcjonowania zadan w peinej wysokosci. W zwiazku z powyzszym nalezy
dokonaé¢ wnikliwej analizy rozdzialu kosztéow przy zadaniach taczonych na
stanowiskach pracy. Kalkulacje w tym zakresie stanowia niezbedny zatacznik
do przedkiadanych danych planéw finansowych. Zadania w rozdziatach
planowac z dotacji i Srodkow wiasnych na podstawie sporzadzonych analiz.

3) Dla pracownikéw obstugi pracujgcych przy usuwaniu awarii tworzy sie na 2019 rok
fundusz premiowy w wysokosci 10% $rodkéw planowanych na wynagrodzenia
w przeliczeniu na srednig ptace roczng dotyczacg 5 etatow.

4) Na 2019 rok planuje sie fundusz nagréd w wysokosci 2,5% Srodkoéw planowanych
na state sktadniki wynagrodzen. Na lata dalsze zgodnie ze wspoétczynnikiem wzrostu
inflacyjnego.

5) Na 2019 rok placowki o$wiatowe zaplanujg kwoty na fundusz zdrowotny dla
nauczycieli i bylych nauczycieli w wysokosci 0,01% funduszu ptac, bez wyptat
nieperiodycznych /nagrody jubileuszowe, odprawy, ekwiwalenty za urlop, itp./.
Powyzsze plany nalezy wykaza¢ w odrebnej pozycji poniewaz nie stanowig planu
finansowego jednostki, pozostajg w dyspozycji organu.

6) Na 2019 rok placowki oswiatowe zaplanujg kwoty na doskonalenie zawodowe
nauczycieli w wysokos$ci 0,8% funduszu ptac, bez wyptat nieperiodycznych /nagrody
jubileuszowe, odprawy, ekwiwalenty za urlop, itp./. Powyzsze plany nalezy wykazac
w odrebnej pozycji poniewaz nie stanowig planu finansowego jednostki, pozostajg
w dyspozycji organu.

7) W projekcie budzetu Gminy i wieloletniej prognozie finansowej ujmuje sie zadania
o rocznym i diuzszym okresie realizacji w tym o charakterze ciggtym,
przedsiewziecia ( wieloletnie programy, projekty, zadania) kontynuowane bgdz
rozpoczynane w 2018 roku, na ktére zostaty podpisane umowy oraz zadania
i przedsiewziecia, na ktére Gmina ubiega sie o Srodki z UE lub inne $rodki
zagraniczne.

8) W celu zachowania réwnowagi budzetowej, o ktérej mowa w art. 242 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych wprowadza sie maksymalne ograniczenia po stronie
wydatkdw biezacych oraz wydatkéw o charakterze uznaniowym.

9) Planowane zadania inwestycyjne przy ograniczonych mozliwosciach wzrostu
dochoddéw witasnych wymuszajg dziatania w zakresie:

- szczegOtowej analizy, racjonalizacji wydatkow biezgcych, niezbednych do
wypracowania nadwyzek operacyjnych, ktére pozwola na realizacje inwestycji
gminnych,

- zwiekszenia dyscypliny budzetowej, poprawy efektywnosci gospodarowania
$rodkami finansowymi, zwtaszcza w obszarach generujgcych najwyzsze koszty

( oswiata, pomoc spoteczna, administracja),

- rezygnacji bgdz ograniczania do niezbednego minimum dofinansowania zadan,
ktore nie sg zadaniami wtasnymi gminy,

- wzrostu stawek czynszowych, weryfikacji stawek optat,

- wzrostu stawek podatkéw lokalnych docelowo do wysoko$ci ustawowych,

- intensyfikacji czynno$ci windykacyjnych w zakresie podatkéw, optat, czynszow,

- intensyfikacji pozyskiwania dochoddw ze sprzedazy nieruchomosci gminy,

- maksymalizacji dziatan w zakresie pozyskiwania srodkéw finansowych
zewnetrznych ( z budzetu UE, innych zrédet).



2. Zatozenia do projektu uchwaty budzetowej oraz wieloletniej prognozy finansowej
w zakresie podstawowych dochodow budzetowych .

1).Podatek od nieruchomosci:

a) w 2019 roku na podstawie projektu uchwaty w sprawie stawek podatkowych,

b) w latach 2020 i kolejnych objetych wieloletnig prognoza finansowg wzrost stawek
podatkowych o przyjety wzrost tzw. wskaznika inflacji z roku poprzedzajgcego rok
budzetowy.

2).Podatek rolny:

a) w 2019 roku na podstawie projektu uchwaty w sprawie stawki podatkowej,

b) w latach 2020 i kolejnych objetych wieloletnia prognozg finansowg wzrost stawki
podatkowe] o przyjety wzrost wskaznika inflacji z roku poprzedzajgcego rok
budzetowy.

3).Podatek od srodkow transportowych:

a) w 2019 roku na podstawie projektu uchwaty w sprawie stawek podatkowych,

b) w latach 2020 i kolejnych objetych wieloletnig prognozg finansowg wzrost stawki
podatkowe] o przyjety wzrost wskaznika inflacji z roku poprzedzajacego rok
budzetowy.

4).Optata skarbowa, targowa:

a) w roku 2019 utrzymanie wysokosci optaty na poziomie przewidywanego
wykonania z roku 2018,

b) w latach 2020 i kolejnych objetych wieloletnia prognoza finansowg wzrost stawki
podatkowej o przyjety wzrost wskaznika inflacji z roku poprzedzajgcego rok
budzetowy.

5).Opftaty z tytutu zezwolen na sprzedaz alkoholu:

a) w 2019 roku: dochody oszacowane na podstawie obowigzujgcych przepiséw
prawa i ilosci wydanych pozwoler w 2018 roku,

b) na lata 2019 i kolejne, analogicznie jak w p pkt. a.

6).Optfaty z tytutu gospodarczego korzystania ze $rodowiska ( ustawa o ochronie
Srodowiska):

a) w 2019 roku: przyjecie dochodéw na poziomie przewidywanego wykonania
w 2018 roku,

b) na lata 2020 i kolejne objete WPF ( wieloletnia prognoza finansowa) wzrost
dochodow o wskaznik inflacji.

7).Opfaty za zajecie pasa drogowego:

a) w 2019 roku, w roku 2020 oraz latach kolejnych, przyjecie dochodéw zgodnie

z wydanymi obowigzujgcymi decyzjami.

8). Optata za gospodarowanie odpadami:

a) w roku 2019 i w latach 2020-2028 na podstawie danych z ewidencji oraz stawek
uchwalonych przez Rade Gminy Ksigzki.

9). Udziaty w podatkach stanowiacych dochody budzetu panstwa:

a) podatek dochodowy od osob fizycznych:

- w 2019 roku przyjecie wzrostu dochodéw planowanych do wykonania w 2018
powiekszonych o planowany wzrost wynagrodzenn w gospodarce uspotecznionej
105,6% ,

b) - w latach 2020 do 2022 objetych WPF przyjecie dochodoéw powiekszonych o0 6 %
( wskaznik inflacji), lata 2023 — 2028 bez wzrostu,

10). podatek dochodowy od osdb prawnych:



a) - w 2019 r. — przyjecie dochodu w wysokoS$ci przewidywanego wykonania w 2018
roku,

b) - w 2020-2022 objetych WPF przyjecie szacunkowe wzrostu dochoddéw corocznie
0 5 % w nastepnych latach bez wzrostu.

11). Podatek optacany w formie karty podatkowe;j:

a) w roku 2019 i w latach 2020-2022 planowany wzrost dochodéw na podstawie
prognozowanych wskaznikow inflacji od 2023 bez wzrostu.

12). Podatek od czynnosci cywilnoprawnych:

a) w roku 2019 i w latach 2020-2028 stanowigcych zatozenia do WPF przyjecie
dochodow w wysokosci prognozowanego wykonania w roku 2018.

13). Podatek od spadkow i darowizn:

a) w roku 2019 i w latach 2020-2028 stanowigcych zatozenia do WPF

przyjecie prognozowanych dochodow w wysokosci przewidywanego wykonania

w 2018 r.

14). Optaty za zarzad, uzytkowanie i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci:

a) w roku 2019 zatozenia do projektu budzetu gminy powinny stanowi¢ oszacowane
dochody na podstawie stawek przyjetych stosownymi uchwatami Rady Gminy

oraz powierzchni gruntéw bedacych w uzytkowaniu oséb prawnych i fizycznych,
uwzglednia¢ wptywy z tytutu pierwszej optaty wynikajgcej z oddania gruntéw

w wieczyste uzytkowanie zwigzanych ze sprzedazg lokali mieszkalnych i uzytkowych
oraz wptywy z tytutdw innych, zgodne z ustawg o gospodarce nieruchomosciami,

b) w latach 2019-2027 stanowigcych zatozenia do WPF szacunkowe dochody
powinny by¢ okreslone jak w ppkt a.

15). Sprzedaz nieruchomosci:

a) w roku 2019 oraz 2020 i kolejnych latach stanowigcych zatozenia do WPF
zaplanowane dochody powinny uwzglednia¢ maksymalng liczbe mozliwych do
sprzedazy lokali mieszkalnych i budynkéw komunalnych oraz przygotowanie do
sprzedazy gruntow.

16). Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikow majgtkowych Gminy:

a) zaplanowanie danych do projektu budzetu Gminy na 2019 rok z uwzglednieniem
zmian do koncz roku budzetowego, oraz ze wzrostem dochoddéw co najmniej o
wskaznik inflacji ,

b) w roku 2020- 2022 do wieloletniej prognozy finansowej przyjecie danych ze
zwiekszeniem o wskaznik cen towardw i ustug w latach 2023 — 2028 bez wzrostu.
17). Pozostate dochody:

a) w zakresie projektu budzetu Gminy zaplanowanie wzrostu dochodéw z
uwzglednieniem podanych szacunkowych danych dotyczgcych wzrostu wskaznika
inflaciji,

b) w zakresie danych do WPF: podobnie jak w ppkt a.

18). Dotacje celowe na zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej oraz na
zadania wtasne zgodnie z pismami dysponentdw $rodkéw, w kolejnych latach z
zachowaniem reguty ostrozno$ci szacunkowej.

3.Zatozenia do projektu budzetu Gminy i wieloletniej prognozy finansowej w zakresie
wydatkow budzetowych.

1).Zatozenia do projektu budzetu Gminy oraz wieloletniej prognozy finansowej w
zakresie wydatkédw na wieloletnie przedsiewziecia. Przedsiewziecia wieloletnie
dotycza zarowno zadan biezgcych, jak tez majgtkowych i dotycza:



a) programow, projektéw, zadan o wieloletnim okresie finansowania, w tym takze
zadan zwigzanych z projektami realizowanymi z programéw pomocowych UE oraz
innych Zrédet zagranicznych nie podlegajgcych zwrotowi.

2).Zatozenia do projektu budzetu Gminy oraz WPF w zakresie wydatkéw, ktdre nie
sg przedsigwzigciami. Planowane wydatki na rok 2019 (do projektu uchwaty
budzetowej) oraz na lata 2020 i kolejne stanowigce podstawe zapiséw w WPF nalezy
okresli¢, w zakresie:

a) sktadnikéw naliczanych od wynagrodzen w oparciu o przepisy obowigzujgce w
roku 2019,

b) Odpis dla pracownikdw, nie bedgcych nauczycielami, we wszystkich jednostkach
organizacyjnych nalezy zaplanowaé w kwotach odmrozonych tj. na poziomie Il
kwartatu 2017 roku $redniego wynagrodzenia w gospodarce uspofecznionej /kwota
odpisu na etat 1.440,52 zi/ oraz dla emerytow i rencistow tych jednostek i oséb w
stosunku co do ktérych orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien
niepetnosprawnos$ci /kwota odpisu na osobe 240,09 zV/.

c) pozostatych wydatkow biezgcych: planowane wydatki nie moga by¢ wyzsze

od przewidywanego wykonania w roku 2018, po wyeliminowaniu wydatkow
jednorazowych z doliczeniem wskaznika inflacji. W uzasadnionych przypadkach
dopuszcza sie wzrost wydatkéw pozostatych biezacych do 0,9%.




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 67/2018
Wojta Gminy Ksiazki

z dnia 12 wrzesnia 2018 r.

Terminy i obowigzki jednostek organizacyjnych w zakresie prac planistycznych
do projektu budzetu Gminy na 2019 rok oraz wieloletniej prognozy finansowej.

1.Jednostki budzetowe objete systemem oswiaty sktadajg materiaty planistyczne na
2019 rok Sekretarzowi Urzedu, w terminie do 10 pazdziernika 2019 r.

2.Sekretarz weryfikuje materiat planistyczny pod wzgledem kalkulacji dotyczacej
wielkosci zatrudnienia i przekazuje do dnia 15 pazdziernika 2019 r. do Skarbnika
Gminy.

3.Instytucje kultury przekazujg plany finansowe do dnia 10 pazdziernika 2019 r.
Skarbnikowi Gminy

4 Jednostka budzetowa Osrodek Pomocy Spotecznej sktada materiaty planistyczne
na 2019 rok Sekretarzowi Urzedu, w terminie do 10 pazdziernika 2019 r.
2.Sekretarz weryfikuje materiat planistyczny pod wzgledem kalkulacji dotyczacej
wielkosci zatrudnienia i przekazuje do dnia 15 pazdziernika 2019 r. do Skarbnika
Gminy.

5.Kierownicy referatow Urzedu Gminy, pracownicy na samodzielnych stanowiskach
skfadajg materiaty planistyczne uzgodnione z Wéjtem Gminy, Skarbnikowi Gminy do
dnia 15 pazdziernika 2019 r.

Skarbnik Gminy w WPF na lata 2019 — 2024 uwzgledni wspoétczynniki
wynikajace z zalozen do budzetu, przyjmujac wzrosty w kolejnych latach w %
wynikajacym z inflacji, a w zakresie przedsiewzie¢ dane zapisane w 2018 roku
na lata nastepne.

Tabele pomocnicze przy sporzgadzaniu planéw dochodoéw i wydatkow
budzetowych na rok 2019.

1) Dochody biezace (symbol db)

2) Dochody majgtkowe (symbol dm)

3) Wydatki biezgce — pozostate kontynuowane po zdjeciu wydatkow
nieperiodycznych ( symbol wb-3)

4) Wydatki biezgce — nowe ( symbol wb-4)

5) Wynagrodzenia i sktadniki od nich naliczane (symbol wb-5)

6) Wydatki majatkowe nie ujete w WPF 2019 r. (symbol wb-6)

6) Wydatki jednostek pomocniczych (symbol wjp).
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