ZARZADZENIE NR 38/2018
Wojta Gminy Ksigzki z dnia
07 czerwca 2018r.
w sprawie ustalenia wykazu stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Ksigzki.
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.z 2018r poz. 994 ;1000)
oraz § 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ksigzki zarzgdzam co nastepuje:
§1

Ustala sie wewnetrzna strukture organizacyjng poszczegdlnych referatéw i wynikajaca z niej ilos¢ stanowisk:
I. Referat organizacyjny- symbol O- w sktad ktdrego wchodzg :

1. Kierownik referatu -Sekretarz Gminy.
Stanowisko pracy ds. obstugi sekretariatu.
Stanowisko pracy ds. obstugi rady gminy i kadr.
Stanowisko pracy ds. archiwum i o$wiaty.
Stanowisko ds. ewidencji ludnosci, petnomocnik ds. wybordw.
Stanowisko ds. obrony cywilnej, dziatalnosci gospodarczej.
Stanowisko ds. informatyki.
Stanowisko d .s Urzedu Stanu Cywilnego.
. Kierowca/pracownik gospodarczy- 2 etaty.

10. Pracownik gospodarczy.

11. Pracownik gospodarczy/palacz.

12. Sprzataczka.
Il.Referat Finansowy -symbol F- w sktad ktérego wchodza:

1. Skarbnik Gminy-kierownik referatu.
Stanowisko pracy ds. wydatkéw budzetu /z-ca gtéwnego ksiegowego.
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lll. Referat Rolnictwa, Gospodarki i Ochrony Srodowiska-symbol RG w sktad ktorego wchodzg:
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Stanowisko ds
Stanowisko ds
Stanowisko ds
Stanowisko ds
Stanowisko ds

. dochoddéw budzetu .

. wymiaru podatkéw i optat lokalnych.
. wynagrodzen i windykacji.

. rozliczen ustug komunalnych.

. planowania/z-ca skarbnika.

Kierownik referatu-obstuga gospodarki komunalnej i rolnictwa.

Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.

Pracownik gos
Pracownik gos

gospodarki nieruchomosciami.

ochrony srodowiska.

planowania przestrzennego.

drogip.poz.

obstugi ustug komunalnych.

inwestycji i dziedzictwa kulturowego.
podarczy/konserwator urzadzen/kierowca - 3 etaty.
podarczy.

10. Kierowca/pracownik gospodarczy.
IV.Samodzielne stanowiska pracy
1.

Radca prawny

-R,

2. Petnomocnik ds. informacji niejawnych i ochrony danych osobowych- IN.
Na stanowiskach obstugi mozna taczy¢ czynnosci w celu uzupetnienia etatu. Liczbe stanowisk pracy w referatach
ustala Wéjt w ramach $rodkéw finansowych funduszu ptac okre$lonych przez Rade Gminy w budzecie gminy oraz
zadan do wykonania przez dany referat.
§2
Zobowigzuje kierownikéw referatéw do biezacej aktualizacji zakreséw czynnosci.
§3
Traci moc zarzadzenie Wéjta Gminy Ksigzki nr 66/2017 z dnia 20 wrzeénia 2017r.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .




