ZARZADZENIE NR 7/2018
WOITA GMINY KSIAZKI
z dnia 05 lutego 2018r.

zmieniajgce Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Ksigzki.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.z 2017r. poz.
1875 ; poz. 2232; 2018 r. poz. 130) zarzagdzam co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Ksigzki nadanym Zarzadzeniem Nr 70/2015 Waijta
Gminy Ksigzki z dnia 01 wrzesnia 2015r. zmienionym Zarzadzeniem Nr 61/2016 z 09 sierpnia 2016r,,
§ 8 otrzymuje brzmienie:
»1.Wajt osobiscie podpisuje:

1) Zarzadzenia , regulaminy, okdIniki wewnetrzne i instrukcje,

2) Pisma zwigzane z reprezentowaniem Gminy na zewnagtrz,

3) Odpowiedzi na skargi i wnioski,

4) Odpowiedzi na interpelacje postéw i radnych,

5) Decyzje o umorzeniach i odroczeniach podejmowane w trybie okreslonym ordynacja

podatkowg,

6) Petnomocnictwa do reprezentowania Gminy przed Sadami i Organami administracji,

7) Pisma zawierajgce odpowiedzi na postulaty mieszkaricéw,

8) Akty w sprawie powotania Kierownikéw Jednostek Organizacyjnych Gminy,

9) Pisma zawierajgce oswiadczenia woli w imieniu Gminy,

10) Umowy cywilno-prawne zawierane w formie aktéw notarialnych ( jesli nie udzielit

petnomocnictwa),

11) Pisma , decyzje, zaswiadczenia i sprawozdania, do ktérych wydawania w jego imieniu nie

upowainit pracownikéw Urzedu.”
2. Dokumenty przedktadane do podpisu Wdjta powinny byé uprzednio podpisane przez Kierownikéw
Referatow lub Kierownikéw Jednostek Organizacyjnych Gminy oraz posiadad adnotacje zawierajgca
nazwisko i stanowisko pracownika ktéry opracowat dokument. Podpisy umieszcza sie na koficu tekstu
projektu pisma, decyzji z lewej strony dokumentu pozostajgcego w aktach sprawy.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




